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PORTARIA PROEPE N.° 04/2020

APROVA O REGULAMENTO PARA AS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS, MODALIDADE A
DISTANCIA, DA FAE CENTRO UNIVERSITARIO.

O Pro-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
FAE Centro Universitario, no uso das atribuigbes
legais previstas, no art. 18, do Regimento, baixa a
seguinte

PORTARIA
Art.1° Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento para as Atividades Complementares do
Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos, modalidade a distancia, da FAE

Centro Universitario.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

/
" E rohonferetski

Pré-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensédo
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Anexo a Portaria PROEPE n.° 04/2020

REGULAMENTO PARA AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM GESTAO DE RECUSOS HUMANOS, MODALIDADE A DISTANCIA

Art. 1° O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento das 176 (cento e
setenta e seis) horas destinadas as Atividades Complementares do Curso Superior de Tecnologia em
Gesté&o de Recursos Humanos, de acordo com a concepgéo do Projeto Pedagdgico do referido Curso

e em conformidade com a legislagéo educacional.

Art. 2° As Atividades Complementares tém por objetivos:

l. Desenvolver a autonomia intelectual do discente, favorecendo sua participacdo em
atividades de estudos diversificados que contribuam para a formagao e atuac&o profissional;

I. Encorajar as habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar;

. Fortalecer a articulagcéo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva;
V. Incentivar a participacéo do discente em projetos de extens&o universitaria, tanto académica

como comunitaria.

Art. 3° Compete a Coordenagéo do Curso:

l. Propiciar, organizar e divulgar Atividades Complementares internas e externas;

I Incentivar a participacdo do discente em eventos académicos e culturais organizados por
outros 6rgéos que nao somente aqueles circunscritos na FAE Centro Universitario;

M. Estabelecer vinculos com outros nucleos e 6rgdos internos e externos, junto aos quais os
discentes possam desenvolver Atividades Complementares;

V. Organizar e divulgar, periodicamente, calendario das Atividades Complementares internas;

V. Estabelecer critérios para inscricdo e selecdo dos interessados nas Atividades
Complementares internas e externas;

VI.  Analisar solicitacdes relacionadas a convalidagdo de horas e fiscalizar o processo de
convalidag&o para garantir sua adequagao ao Projeto Pedagoégico dos respectivos cursos e

a este Regulamento.

Art. 4° S&o atribuicdes do Nucleo de Registro e Controle Académico - NRCA:

I Registrar nos respectivos prontuarios dos discentes as horas obtidas para integralizagdo
das Atividades Complementares em cada uma das atividades realizadas, respeitando-se as
consideragbes da Coordenagédo do Curso;

II. Supervisionar o cumprimento da carga horaria estipulada para as Atividades
Complementares;

II. Receber, mediante requerimento do discente em protocolo apropriado, as solicitacées de
convalidacdo de horas em Atividades Complementares, bem como os respectivos

documentos comprobatérios;
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V. Manter e controlar o registro das Atividades Complementares de cada discente, bem como
os respectivos documentos comprobatérios;
V. Emitir relatérios das horas integralizadas para o cumprimento das Atividades

Complementares de cada discente.

Art. 5° Na FAE Centro Universitario, as Atividades Complementares s&o de responsabilidade
discente, a serem cumpridas pelo discente ao longo do curso, validadas de acordo com tabela

especifica anexa a este regulamento.

§1° As Atividades Complementares deveréo ser cumpridas, obedecendo a carga horaria minima total

de 176 (cento e setenta e seis) horas até a conclus&o.

§2° O discente devera realizar, preferencialmente, ao menos uma atividade relacionada a um dos
temas transversais a seguir:

I Direitos humanos;

Il Educacéo ambiental;

II. Historia e cultura afro-brasileira e indigena.

Art. 6° A convalidagdo das horas das Atividades Complementares devera respeitar o disposto na
tabela anexa, necessitando, para a convalidagdo, de documentagdo comprobatéria, protocolada pelo
discente na Central de Atendimento.

§1° As atividades certificadas pelo Nucleo de Extensdo Universitaria — NEU da FAE Centro
Universitario serdo encaminhadas para convalidag&o automaticamente, ndo havendo necessidade de

protocolo junto a Central de Atendimento.

§2° Cabe a Coordenagédo de Curso julgar os pedidos de convalidagéo de horas de atividades n&o

constantes nesta portaria.

Art. 7° Para efeito de comprovacdo oficial da carga horaria em Atividades Complementares, o
Nucleo de Registro e Controle Académico registrara as horas validadas no histérico escolar do
discente.

Art. 8° Ao final do Ultimo semestre letivo, ao discente provavel formando que n&o tiver cumprido as
horas previstas para Atividades Complementares, serd vedada a colagdo de grau até a devida
comprovagao do cumprimento das Atividades Complementares e demais componentes curriculares
obrigatorios.

§1° As horas previstas para Atividades Complementares deverdo ser cumpridas e devidamente
comprovadas respeitando o prazo maximo para a integralizagdo do curso prevista no Projeto
Pedagdgico do Curso.
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§2° A data de conclusdo de curso registrada em histérico escolar estard condicionada ao

cumprimento das Atividades Complementares.

Art. 9° Somente poderdo ser integralizadas no coOmputo das horas das Atividades
Complementares, inclusive para os discentes matriculados no ultimo semestre, aquelas cujo
comprovagéo tenha sido protocoladas até 30 (trinta) dias antes do ultimo dia letivo do ultimo semestre

do curso.

Art. 10. No caso de trancamento, quando do regresso do discente ao curso, este devera cumprir as

Atividades Complementares de responsabilidade discente.

Art. 11. Somente ser&o registradas e convalidadas as Atividades Complementares de discentes

regularmente matriculados na FAE Centro Universitario.

Art. 12. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagdo do Curso

Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor nos termos de sua aprovacgéo, observados os demais

dispositivos legais e normativos na data da sua publicagéo.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Modalidade a distancia

NUMERO DE HORAS PARA CONVALIDAGAO EM ATIVIDADES

o Bk ATVIBAGE COMPLEMENTARES DE RESPONSABILIDADE DISCENTE
Participagdo como ouvinte em congressos, seminarios,
\ oficinas, jornadas de estudos, visitas técnicas e outras | Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga -
: atividades de natureza académico-cientifica presenciais ou : hordria do certificado.
virtuais
Organizagdo de congressos, semindrios, oficinas, jornadas de
I estudos, visitas técnicas e outras atividades de natureza = Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-
: académico-cientifica ou de préatica professional presenciais ou | horéria do certificado.
virtuais.
‘Apresentaqao af nabalia o cgngressos, SEmINarios, - até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-
jornadas de estudos e outras atividades de natureza . e g
Sl e 252 rrr . hordria do certificado. O aluno devera protocolar certificado de
1. académico-cientifica presenciais ou virtuais; ou de pratica S CET e ~
i S A e o participagdo e copia do trabalho para validagdo da Coordenagdo
profissional (comunicagdo, pdster, oficina ou minicurso)
i &7 do Curso.
relacionados a area do curso.
Partici ivi émicas e munitarias, P .
i ;Iaa‘céo o ét Midedes Seanoibes {ou i ,/ Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-
. voluntérias oferecidas pelo curso e/ ou Ntcleo de Extensio : -
T hordria do certificado.
Universitaria.
Participagdo em projetos comunitdrios desenvolvi - Ll 5
R po% ne 3 " ~dos co~m Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-
V. o6rgdos externos (prefeituras e organizagdes ndo o :
: < : = hordria do certificado.
governamentais, entre outros), através de certificagdo.
vi " Participagdo no Projeto Rondon pela FAE Centro Até o limite de 40 horas. Validado de acordo com a carga-
: Universitdrio, enquanto aluno regular da Instituig3o. horaria do certificado.
Participagdo em  cursos extracurriculares (extensdo = Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-
Vil académica), em assuntos correlatos as areas pertencentes ao = horaria do certificado. As horas deverdo ser validadas pela
curso. Coordenagdo do Curso.
Disciplinas de outros cursos da FAE Centro Universitario que
ndo tenham sido convalidadas mediante aproveitamento
Vil de estudos para  as disciplinas regulares, via andlise = Até o limite de 10 horas. As horas deverdo ser validadas pela
2 curricular, durante o processo de transferéncia interna ou = Coordenagdo de Curso.
pelo sistema de equivaléncias {enriquecimento curricular) e
que possuam aderéncia ao curso.
Disciplinas cursa das em outras Institﬁigﬁes de Ensino
Superior que ndo tenham sido convalidadas mediante
X aproveitamento de estudos para as disciplinas regulares via . Até o limite de 10 horas. As horas deverdo ser validadas pela
. andlise curricular, durante o processo de transferéncia | Coordenagdo de Curso.
externa ou analise curricular, e que possuam aderéncia ao
. o L i . Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-
Projetos de Iniciagdo Cientifica e de Pesquisa desenvolvido : ; i L 5
X. Ty hordria do certificado. O relatério final da atividade deve
dentro da FAE Centro Universitario.
acompanhar o protocolo.
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Trabalho efetivo ou estdgio extracurricular remunerado ou

Até o limite de 30 horas. Valida-se 10 horas por semestre de

XL ndo, em empresas em fungBes correlatas as dreas . atividade, com a apresentacdo de relatério. As horas deverdo
pertencentes ao curso. ser validadas pela Coordenagdo do Curso.
Participagdo na representacdo estudantii em Grgdos i ‘
" a0 Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-
Xit. colegiados da FAE Centro Universitario ou no PIM - Programa .
- hordria do certificado.
Interno de Monitoria.
Até o limite de 10 horas. Valida-se 02 horas por atividade. Em
Xil Participagdo como ouvinte em bancas de Trabalho de | bancas externas o discente deverd apresentar relatério e

Conclusdo de Curso e Oficinas dos Cursos de Tecnologia.

convalidar junto a Coordenagdo de Curso.
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