FAE

. CENTRO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO CONSEPE N.2 16/2017

APROVA O REGULAMENTO DO PROCESSO DE
MATRICULA SUBSEQUENTE E ELABORACAO
DO PLANO DE ESTUDOS DOS CURSOS DE
GRADUACAO DA FAE CENTRO
UNIVERSITARIO.

O Presidente do Conselho Superior de Ensino,
Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 17 do Estatuto,
e em cumprimento a deliberagdo do Colegiado
em 26 de junho de 2017, constante do Processo
CONSEPE 16/2017 — Parecer CONSEPE
16/2017, baixa a seguinte

RESOLUGCADO

Art. 12 Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento do Processo de Matricula Subsequente e
Elaboragao do Plano de Estudos, dos cursos de graduagéo da FAE Centro Universitario, considerando

as disposigdes previstas no Regimento.

Art. 2¢  Casos omissos a esta Resolugao serao resolvidos pela Coordenagédo do NRCA, em conjunto

com a Direcao de Campus.

Art. 32 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Curitiba, 26 de junho de 2017.

Jorge Apdstolos Siarcos
Presidente
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Anexo a Resolugdo CONSEPE n.? 16/2017

REGULAMENTO DO PROCESSO DE MATRICULA SUBSEQUENTE E DE ELABORAGAO DO
PLANO DE ESTUDOS DA FAE CENTRO UNIVERSITARIO

Art. 12 Este Regulamento apresenta as diretrizes a serem adotadas para a manutengéo do vinculo de
discentes da graduagdo da FAE Centro Universitario por meio da Matricula Subsequente e
correspondente elaboracao do Plano de Estudos, considerando as disposi¢des previstas no Regimento
da FAE.

Art. 22 A matricula, para os periodos subsequentes, € obrigatéria, devendo ser realizada pelo discente,
nos prazos fixados em Calendario Académico e por meio de procedimentos determinados em edital a

ser publicado pelo Nicleo de Registro e Controle Académico — NRCA.

§12 Matricula Subsequente é a renovagédo de matricula, ato por meio do qual é renovado o vinculo do

discente veterano com a instituicao, por meio do sistema FAE Connect.

§22 Discente veterano € o aluno que efetuou a matricula em semestre precedente, cujo vinculo nao foi

encerrado.

§32 Somente terd direito a Matricula Subsequente o discente ativo, matriculado, ou que realizou
reabertura de matricula no prazo estabelecido em Calendario Académico e que esteja com a situacédo

financeira regularizada.

8§42 Os discentes inadimplentes deverao regularizar o débito nos prazos e procedimentos definidos pelo

Setor de Cobranga, divulgados em edital pelo NRCA.

§52 Qualquer quitagéo ou negociacao de dividas pretéritas realizadas apds o prazo estabelecido pelo

Setor de Cobranca nao autoriza nem gera direito a Matricula Subsequente.

§62 O discente com matricula trancada e interesse em matricular-se no préximo semestre letivo, devera

reabri-la até a data-limite definida em edital pelo NRCA.

Art. 32 O discente ativo que desejar realizar o trancamento da matricula para o semestre letivo
consecutivo devera solicitd-lo nos prazos e procedimentos estabelecidos e divulgados pelo NRCA,

respeitadas as disposi¢cdes do Regimento da FAE.

Art. 42 O discente que desejar solicitar dispensa de disciplina(s) devera protocolar o pedido, nos prazos
e procedimentos estabelecidos e divulgados pelo NRCA, com a condi¢gdo de, ndo o fazendo, ter a

disciplina(s) no Plano de Estudos durante o semestre letivo vigente.

Art. 52 Para a efetivacdo da matricula sera observado o cumprimento, por parte do discente, dos
procedimentos a seguir:

l. atualizacdo dos dados cadastrais;

Il. autorizagdo para uso de imagem;

Ill.  preenchimento da Ficha de Saude;
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IV. leitura e aceite eletronico do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais;

V. pagamento do boleto da primeira mensalidade da semestralidade escolar;

VI.  autorizagdo ou renovagao da autorizacao para débito em conta corrente (opcional);
VII.  confirmacgao do Plano de Estudos.

§12 O valor da primeira mensalidade da semestralidade seré calculado considerando-se o valor obtido
pelo rateio da carga horaria semestral integral, de acordo com a Matriz Curricular a qual esta vinculado

o discente.

§22 O paragrafo anterior ndo se aplica aos discentes cujo somatério dos créditos financeiros das
disciplinas pendentes para a conclusao do curso seja inferior ou igual a 72 (setenta e dois) créditos
financeiros, caso este em que o valor sera calculado considerando-se o rateio do valor das disciplinas

nas 6 (seis) parcelas da semestralidade.

§32 A matricula somente sera validada com o pagamento do boleto da primeira mensalidade, dentro do

prazo, a ser estabelecido pelo NRCA, sem a possibilidade de prorrogacéo.

§4° O nao trancamento da matricula pelo discente veterano e o ndo cumprimento do disposto no
paragrafo anterior, caracteriza a ndo efetivagcado da Matricula Subsequente e implicara o trancamento
automatico da matricula ou extincao do vinculo do discente com a FAE, conforme o caso, de acordo

com o disposto no Regimento da FAE.

§52 O trancamento automatico referido no paragrafo anterior perdurard até o final do respectivo
semestre letivo, ficando o discente obrigado a requerer novo trancamento, caso se enquadre nas regras
estabelecidas pelo Regimento, ou a requerer reabertura de matricula, caso em que devera se
enquadrar no processo de Matricula Subsequente para o semestre letivo consecutivo, sob pena de, se

nao o fizer, ser considerado desistente.

§62 Os valores da segunda a sexta mensalidades da semestralidade serdo calculados com base no
total de créditos financeiros das disciplinas constantes no Plano de Estudos, deduzindo-se o valor pago

na primeira mensalidade.

§72 A confirmacgéo do Plano de Estudos por parte do discente devera seguir o disposto no art. 8°.

Art. 62 Os critérios adotados para a elaboragao da proposta de Plano de Estudos por parte do NRCA,
respeitada a oferta de disciplinas definida pela Instituicdo, sdo os seguintes, nesta ordem:
l. inclusao de disciplinas em regime de dependéncia ou de adaptagao;
Il. inclusao de disciplinas da série/periodo do discente;
[l inclusdo de disciplinas das séries/periodos seguintes, respeitadas as exigéncias de

cumprimento de pré-requisitos e correquisitos para cada disciplina.

§12 Serdo consideradas disciplinas em regime de dependéncia aquelas em que o discente tenha obtido

resultado final “reprovado”.

§2° Serao consideradas disciplinas em regime de adaptagao aquelas nao cursadas em séries/periodos

anteriores a série/periodo atual do discente.
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§32 Serdo consideradas pré-requisitos disciplinas que devem ser cursadas obrigatoriamente com
aprovacao e anteriormente a outra(s), de periodo(s) posterior(es), pois 0 conhecimento adquirido na(s)

primeira(s) sera necessario para a(s) segunda(s).

§4° Serao consideradas correquisitos disciplinas que, obrigatoriamente, devem ser cursadas antes,

com aprovacgao, ou concomitantemente a(s) disciplina(s) que dela depende(m).

Art. 7¢  Os critérios adotados para a distribuicdo de vagas nas disciplinas na elaboragéo da proposta
de Plano de Estudos por parte do NRCA serdo os seguintes, nesta ordem:

l. discentes periodizados;

Il discentes provaveis formandos;

lll.  demais discentes, por ordem decrescente de Coeficiente de Rendimento Escolar — CRE.

§12 Define-se como discente periodizado aquele que esta regularmente matriculado em disciplinas de
sua série/periodo, em carga horaria semanal integral e que ndo possua disciplinas pendentes de

séries/periodos anteriores, nem tenha antecipado disciplinas de séries/periodos posteriores.

§2° Os discentes que ndo se enquadram nos critérios descritos no paragrafo anterior sao

caracterizados como nao periodizados.

§32 Define-se como discente provavel formando aquele que cumprir até o final do semestre letivo todos
0s componentes curriculares da Matriz Curricular a que estéa vinculado, respeitado o prazo maximo para
a integralizagdo do curso, conforme previsto no Regimento da FAE, bem como encontrar-se em

situagao regular junto ao ENADE.

§4° A mensuracao do desempenho académico, por meio do Coeficiente de Rendimento Escolar — CRE,

serd realizada em conformidade com o disposto na respectiva Resolugdo CONSEPE vigente.

Art. 82 Para a efetivagdo da matricula, conforme o disposto no art. 5°, o discente devera realizar o
aceite do Plano de Estudos proposto pelo NRCA, ou a alteragdo do Plano de Estudos seguida do

respectivo aceite, observando as condi¢des a seguir.

§12 O Plano de Estudos sera disponibilizado para visualizagao e eventual alteracdo em dois periodos,

conforme prazos estabelecidos em Calendéario Académico.

§22 O primeiro periodo para visualiza¢édo e eventual alteragcao do Plano de Estudos ocorrera nos prazos
e procedimentos estabelecidos e divulgados pelo NRCA, exclusivamente, pelo FAE Connect, na aba
Plano de Estudos. Neste periodo serdo permitidas, somente aos discentes nao periodizados, inclusdées

e exclusdes de disciplinas ofertadas no mesmo turno em que o discente estiver matriculado.

§32 O segundo periodo para visualizagao e eventual alteracao do Plano de Estudos ocorrera nos prazos
e conforme procedimentos estabelecidos pelo NRCA, exclusivamente, pelo FAE Connect, na aba Plano
de Estudos. Neste periodo serao disponibilizadas as vagas néo preenchidas no primeiro periodo para
visualizagéo e alteracdo do Plano de Estudos, serdo permitidas inclusdes e exclusdes de disciplinas,

somente aos discentes nao periodizados, inclusive as ofertadas em contraturno.
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§4° O Plano de Estudos podera ser alterado e confirmado, nos termos do paragrafo anterior, quantas

vezes o discente julgar necessario, desde que respeitados os prazos e procedimentos estabelecidos
pelo NRCA.

§52 Nao havendo manifestagéo do discente, o Plano de Estudos proposto pelo NRCA sera confirmado

automaticamente, nos prazos e conforme procedimentos estabelecidos pelo NRCA.

§62 O discente devera observar o tempo minimo para cumprimento dos componentes curriculares do

curso a que esta vinculado conforme legislacao educacional vigente.

§72 O discente periodizado podera solicitar a alteragdo do Plano de Estudos proposto pelo NRCA por
meio de protocolo na Central de Atendimento, no prazo e conforme os procedimentos estabelecidos
pelo NRCA, mediante justificativa e anexacdo de documentacao pertinente, sendo passivel de analise

e consequente deferimento ou indeferimento.

§82 O abandono de disciplina(s) incluida(s) no Plano de Estudos caracterizara reprovagao e nao eximira

o discente do respectivo pagamento.

Art. 92 O discente somente podera cursar disciplina(s) incluidas no Plano de Estudos, sendo vedada a
presenca em sala de aula em disciplina(s) em que ndo esteja matriculado, conforme previsto no

Contrato de Prestacéo de Servigcos Educacionais.

Art. 10. Casos omissos a este Regulamento serao resolvidos pelo NRCA em conjunto com a Direcao

de Campus.

Art. 11. O presente Regulamento entrarda em vigor apos a sua aprovacgao pelo Conselho Superior de

Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE e publicagao da respectiva Resolucao que o aprova.



