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PORTARIA PROEPE N.° 09/2021

ALTERA O REGULAMENTO PARA AS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO
DE NEGOCIOS INTERNACIONAIS,
BACHARELADO, DA FAE CENTRO

UNIVERSITARIOM - CAMPUS SAO JOSE DOS
PINHAIS.

O Pro-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
FAE Centro Universitario, no uso das atribuicées
legais previstas, no art. 18, do Regimento, baixa a
seguinte

PORTARIA

Art. 1°  Fica alterado, conforme anexo, o Regulamento para as Atividades Complementares do Curso
de Negocios Internacionais, bacharelado, da FAE Centro Universitario — Campus Séo José dos Pinhais.

Art. 2° O presente regulamento aplica-se as Matrizes 2020.1 (verdo) e 2020.2 (inverno).

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando disposi¢ées contrarias.

Curitiba, 05 de abril de 2021.

/
roho(neretski

Pré-Réitor ino, Pesquisa/e Extensao
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Anexo a Portaria PROEPE n.° 09/2021

REGULAMENTO PARA AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE NEG(?CIOS )
INTERNACIONAIS, BACHARELADO, DA FAE CENTRO UNIVERSITARIO - CAMPUS SAO JOSE

Art. 1°

DOS PINHAIS

O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento das 350 (trezentos e

cinquenta) horas destinadas as Atividades Complementares do Curso de Negécios Internacionais,

bacharelado, conforme a concepgéo do Projeto Pedagdgico do referido Curso, em conformidade com

as Diretrizes Curriculares Nacionais e as normas institucionais.

Art. 2°
l.

VI.

Art. 4°

As Atividades Complementares tém por objetivos:

Desenvolver a autonomia intelectual do discente, favorecendo sua participagéo em atividades
de estudos diversificados que contribuam para a formacgao e atuagao profissional;

Encorajar as habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar;

Fortalecer a articulagdo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva;
Incentivar a participagdo do discente em projetos de extens&o universitaria, tanto académica

como comunitaria.

Compete a Coordenagéo do Curso:

Propiciar, organizar e divulgar Atividades Complementares internas e externas;

Incentivar a participagéo do discente em eventos académicos e culturais organizados por
outros 6rgdos que ndo somente aqueles circunscritos na FAE Centro Universitario;
Estabelecer vinculos com outros nucleos e 6rgédos internos e externos, junto aos quais os
discentes possam desenvolver Atividades Complementares;

Organizar e divulgar, periodicamente, calendario das Atividades Complementares internas;
Estabelecer critérios para inscricdo e selegdo dos interessados nas Atividades
Complementares internas e externas;

Analisar solicitagbes relacionadas a convalidacdo de horas e fiscalizar o processo de
convalidagéo para garantir sua adequagdo ao Projeto Pedagdgico dos respectivos cursos e

a este Regulamento.

Séo atribuicdes do Nucleo de Registro e Controle Académico:

Registrar nos respectivos prontuérios dos discentes as horas obtidas para integralizacéo das
Atividades Complementares em cada uma das atividades realizadas, respeitando-se as
consideragbes da Coordenacgéo do Curso de Negdcios Internacionais, bacharelado;
Supervisionar o cumprimento da carga horaria estipulada para as Atividades
Complementares;

Receber, mediante requerimento do discente em protocolo apropriado, as solicitagdes de
convalidagdo de horas em Atividades Complementares, bem como os respectivos

documentos comprobatorios;
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V. Manter e controlar o registro das Atividades Complementares de cada discente, bem como
os respectivos documentos comprobatorios;

V. Emitir relatérios das horas integralizadas para o cumprimento das Atividades
Complementares de cada discente.

Art. 5° Na FAE Centro Universitério, as Atividades Complementares sdo de responsabilidade
discente, a serem cumpridas ao longo do curso, validadas de acordo com tabela especifica anexa a
este regulamento.

Art. 6° A convalidagdo das horas das Atividades Complementares devera respeitar o disposto na
tabela anexa, necessitando, para a convalidagéo, de documentag&o comprobatoria, protocolada pelo
discente na Central de Atendimento.

§1° As atividades certificadas pelo Nucleo de Extensdo Universitaria— NEU da FAE Centro Universitario
serao encaminhadas para convalidag&o automaticamente, ndo havendo necessidade de protocolo

junto a Central de Atendimento.

§2° Cabe a Coordenagéo de Curso julgar os pedidos de convalidagdo de horas de atividades néo
constantes nesta portaria.

Art. 7°  Para efeito de comprovacéo oficial da carga horaria em Atividades Complementares, o Nucleo

de Registro e Controle Académico registrara as horas validadas no histérico escolar do discente.

Art. 8° Ao final do ultimo semestre letivo, ao discente provavel formando que no tiver cumprido as
horas previstas para Atividades Complementares, serd vedada a colagdo de grau até a devida
comprovacgdo do cumprimento das Atividades Complementares e demais componentes curriculares

obrigatorios.

§1° As horas previstas para Atividades Complementares deverdo ser cumpridas e devidamente
comprovadas respeitando o prazo maximo para a integralizagdo do curso prevista no Projeto

Pedagogico do Curso.

§2° A data de concluséo de curso registrada em histérico escolar estara condicionada ao cumprimento
das Atividades Complementares.

Art. 9° Somente poderéo ser integralizadas no computo das horas das Atividades Complementares,
inclusive para os discentes matriculados no ultimo semestre, aquelas cujo comprovagao tenha sido

protocoladas até 30 (trinta) dias antes do ultimo dia letivo do ultimo semestre do curso.

Art. 10. No caso de trancamento, quando do regresso do discente ao curso, este devera cumprir as
Atividades Complementares de responsabilidade discente.
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Art. 11.Somente serdo registradas e convalidadas as Atividades Complementares de discentes
regularmente matriculados na FAE Centro Universitario.

Art. 12.0s casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo de Curso de

Negdcios Internacionais, bacharelado.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor nos termos de sua aprovacdo, observados os demais
dispositivos legais e normativos na data da sua publicagao.
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FAE

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CURSO DE NEGOCIOS INTERNACIONAIS -

CAMPUS SAO JOSE DOS PINHAIS

TIPO DE ATIVIDADE

NUMERO DE HORAS PARA
CONVALIDACAO EM ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DE
RESPONSABILIDADE DISCENTE

Participagdo como ouvinte de congressos,
seminarios, oficinas, jornadas de estudos,
atividades académicas (Semana de Atividades,
Semana de Eventos e afins, do respectivo curso),

Até o limite de 50 horas.

Orgaﬁizégéo de cbngressos, semihé’rios, oﬁcinas,
jornadas de estudos, atividades académicas
(Semana de Atividades, Semana de Eventos e

_| afins, do respectivo curso) A
| Apresentagédo de trabalho em congressos,

. seminarios, jornadas de estudos e outras
atividades de natureza académico-cientifica
. (comunicagéo, poster, oficina ou minicurso).

Viagens internacionais com objetivo de
participagdo em feiras, congressos ou eventos

\

Vi

Visitas técnicas a empresas, mediante aprovagéao
prévia de Plano de Visita Técnica.

- desde que finalizado.

| Participagéo em programas, projetos e agoes de |

extensao universitaria com enfoque
comunitario/voluntarias ( Semana Académica,
grupo de danga, teatro, coral, esportes, pastoral ,
doacéo de sangue, dentre outros)

. profissionais voltados para a area de Negécios |
| Internacionais

Até o limite de 40 horas.

Até o limite de 40 horas.

Até o limite de 40 horas. Serdo contabilizadas
as horas apresentadas nos certificados de

. participagéo ou 6 horas por dia de evento.

Até o limite de 80 horas. Contabilizar-se-do as

- horas de certificac@o de cada visita técnica.

Desenvolvimento de projetos de  Iniciagdo Ate o limite de 100 horas da carga horaria total

| ica e o Fesauise Wedlieadosina RAR . contabilizadas 50 horas para cada Projeto de

para Atividades Complementares. Serédo

Iniciagcéo Cientifica concluido.

Até o limite de 60 horas. Contabilizar-se-a 6
horas para cada evento completo.

Vil

. Participagdo em  cursos extracurriculares

correlatos a area de gestéo.

Até o limite de 100 horas. Contabilizar-se-a o
numero de horas total do curso, obedecido ao

: limite.

| Participagéo em atividades de Monitoria.

Até o limite de 60 horas.
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FAE

idiomas ou fluéncia em
considerado realizagdo durante o curso de
Negdcios Internacionais

jParticipac;éo em cursos extracurriculares de
lingua estrangeira .

Limitado ao maximo de 15 horas por semestre.

Xl

Participagdo em o6rgdos de representagdo
estudantil, representantes de turma ou em
representacéo discente em érgéos colegiados da
Instituicdo, bem como em 6rgéos de atividades de
Classe Patronais e/ou Sindicais e outras
entidades similares patronais ou de
trabalhadores, Camaras de comércio, consulados
. e afins. Certificado melhor desempenho
. académico.

Até o limite de 48 horas. Serédo contabilizadas
12 horas por semestre de mandato/ certificado.

Xl

Xl

%Produgéo de Estudo de Caso, que venha a?
| subsidiar o processo pedagégico do curso, com a

. orientagéo e validagao de um professor da area
| correlata.

Limitado ao maximo de 20 horas por estudo de
caso produzido.

Estagio extracurricular remunerado ou n&o, em
. empresas, para fungbes correlatas a area de
| Negocios Internacionais ou desenvolvimento de
Atividades técnico/profissionais correlatas a area
' de  Negécios Internacionais e  gestéo,
. comprovadas através de relatérios técnicos e
declaragédo da empresa em fungbes de gestéo e
administracéo exercidas, e/ou registro em carteira

| profissional ou contrato social prépria empresa.

Até o limite de 160 horas. Ser&o contabilizadas
40 horas por semestre de estagio

XV

~na FAE Centro Universitario, consideradas
- enriquecimento curricular desde que n&o tenham
- sido dispensadas da sua matriz curricular.

Disciplinas correlatas & area de gest&o cursadas |

Validar-se-a carga horaria da disciplina limitado
ao maximo de 144 horas.

XV

| Disciplinas correlatas a area de gestdo cursadas

anos, desde que ndo tenham sido dispensadas da
| sua matriz curricular.

| em outra IES, com prazo maximo de 02 (dois)

Validar-se-& carga horéria da disciplina limitado
ao maximo de 144 horas.

XVI

i

| experiéncia profissional e estudo de linguas.

' Intercambios realizados com o objetivo de |
aperfeicoamento académico, incorporagdo de

Limitado a 60 horas por semestre.

XVI
I

Intercdmbio académico realizado mediante
convénios ou ndo com Instituicbes de Ensino
Superior — Dupla Diplomagéo.

Limitado a 90 horas por semestre.

XVI
Il

: | Participacdo em Bancas em Apresentacéo dé'f
- TCC,

. Trabalho de Conclusdo de Curso
| comprovada por lista de presenga, validada pelo
. professor orientador do Trabalho apresentado e
' pela Coordenagéo do TCC.

Limitado a 10 horas por semestre (equivalendo
a 10 bancas por semestre).

XIX

| Participagéo no Projeto Rondon pela FAE Centro
Universitario, enquanto aluno regular da
Instituicdo.

Até o limite de 40 horas. Validado de acordo
com a carga-horaria do certificado.
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| Alunos  participantes  do Management
Experience Program - MEP, que tenham
cursado pelo menos um semestre completo nao

Atividades ~ Complementares, ligadas ao = necessitardo comprovar outras atividades
Management Experience Program - MEP complementares além das previstas no
(Somente para alunos MEP que migrarem para o Programa, sendo a carga horaria obrigatdria
curso regular). exclusivamente validadas por estas limitadas no

maximo de 350 horas. Os demais casos ser&o
analisados individualmente pela Coordenacao

do Curso.
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