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PORTARIA PROEPE N.° 18/2021

APROVA REGULAMENTO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE
ENGENHARIA MECANICA, BACHARELADO,
DA FAE CENTRO UNIVERSITARIO.

FAE

centro
universitario

O Pré-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensdo da

FAE Centro Universitario,

atribuicbes legais previstas

no uso de suas
no art.

18 do

Regimento institucional, baixa a seguinte:

PORTARIA

Art. 1° Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Estigio Supervisionado, do Curso de

Engenharia Mecanica, bacharelado, da FAE Centro Universitario.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

Curitiba, 16 de julho de 2021.

DocuSigned by:

Eaurton Drolomundsti

70E1ABCOF1B74B7 ... .
Everton Drohomeretski

Pr6-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extenséo
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REGULAMENTO DE ESTAGIOASUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA
MECANICA, BACHARELADO.

CAPITULO |
DA DEFINIGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O presente regulamento origina-se da obrigatoriedade do cumprimento da disciplina de
Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia Mecanica, Bacharelado, da FAE Centro

Universitario.

81° Para o desenvolvimento do Estagio Supervisionado estdo alocadas 200 horas na Matriz

Curricular do Cursos ser realizado em 1 (um) semestre.

§2° As horas de estégio supervisionado poderdo ser cumpridas somente a partir do nono periodo do
curso ou pelo discente que tenha, no minimo, 50% da carga horaria total do curso integralizada,

tendo como prazo méaximo para conclusao o décimo periodo do curso.

Art. 2° O Estagio Supervisionado prevé a prética direcionada para o reconhecimento das atividades
inerentes a area de formacgdo, favorecendo a pratica, ainda no ambiente de formacdo, das

competéncias profissionais inerentes ao perfil profissional do futuro egresso.

Paragrafo Unico. A pratica de Estagio Supervisionado, de que trata o Caput, contempla um periodo
de atividades vinculadas a instituicbes publicas, privadas ou organizagdes do terceiro setor, em que 0

estagiério possa desenvolver atividades relacionadas as diversas areas de sua formacao.

Art. 3° O estagio supervisionado esta previsto nas Diretrizes Nacionais do Curso de Engenharias

em seu Art. 11°:

§ 1° A carga horéria do estagio curricular deve estar prevista no Projeto Pedagogico
do Curso, sendo a minima de 160 (cento e sessenta) horas.

§ 2° No ambito do estagio curricular obrigatdrio, a IES deve estabelecer parceria com
as organizagbes que desenvolvam ou apliguem atividades de Engenharia, de modo
gue docentes e discentes do curso, bem como os profissionais dessas organizacgoes,
se envolvam efetivamente em situacdes reais que contemplem o universo da
Engenharia, tanto no ambiente profissional quanto no ambiente do curso.
(RESOLUCAO N° 2, DE 24 DE ABRIL DE 2019)

Art. 4°  Compreendem o Estagio Supervisionado as orientacdes presenciais e a atividade pratica,

referentes a area de formacdao profissional, que juntas integralizam o cOmputo das 200 horas, em um

semestre.
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Art. 5° Sao objetivos do Estagio Supervisionado:
l. Colocar o discente em contato com as praticas adotadas pelo mercado de trabalho;
Il. Proporcionar oportunidades de aplicar as teorias e praticas estudadas em praticas
profissionais existentes nos meios institucionais;
lll.  Consolidar a experiéncia e proporcionar o desempenho profissional do futuro egresso;
IV.  Contribuir na preparacéo do discente para o inicio das atividades profissionais;
V. Oferecer oportunidades de executar tarefas relacionadas a area de interesse;
VI. Complementar a formacdo do aluno por meio do desenvolvimento de habilidades

relacionadas, direta ou indiretamente, com o campo de atuacgéo profissional.

CAPITULO Il
DA SUPERVISAO

Art. 6° As atividades das disciplinas de Estdgio Supervisionado estdo sob a responsabilidade da
Coordenacéo de Curso que, por necessidade, pode constituir e delegar as responsabilidades para a

Supervisdo de Estagio.

81° A Supervisdo de Estagio pode ser constituida por um professor do curso, ou por uma equipe de
professores designados pela Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo, indicados pela

Coordenacéo de Curso.

§2° Sao atribuicdes da Superviséo de Estagio:
I Organizar o calendéario da elaboragéo dos trabalhos;
Il Organizar os critérios que norteardo as varias etapas da avaliagdo;
1l Analisar se a estrutura disponivel é suficiente para a execugéo dos estagios;
IV.  Disponibilizar as notas e as faltas dentro dos prazos previstos;
V. Orientar e acompanhar as atividades dos estagiarios para o cumprimento da legislacéo
vigente;
VI.  Aprovar a realizagcdo do estagio na organizacao concedente;
VII.  Baixar normas e instru¢cfes pertinentes;

VIII. Definir os critérios que norteardo as varias etapas da avaliacao.

83° Caso ndo seja nomeada uma Supervisdo de Estagio, todas as responsabilidades referentes a

disciplina sdo da Coordenacéo de Curso.

Art. 7°  S6 é permitida a realizacdo do estagio obrigatério aos discentes regularmente matriculados

nas disciplinas de Estagio Supervisionado - Engenharia, de acordo com o processo de integralizacéo

do curso.
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CAPITULO IlI
DAS ATIVIDADES

SECAO |
DAS ATIVIDADES PRESENCIAS

Art. 8° Semanalmente, de acordo com a oferta da disciplina Estagio Supervisionado, acontecerdo
as orientac8es presenciais do Estagio.

81° As orientacdes presenciais acontecerdo de acordo com cronograma estabelecido no inicio do
semestre pela Supervisdo de Estagio e/ou Coordenacgéo do Curso.

§2° A presenca nas orientagbes presenciais é obrigatoria.

8§3° Cabe a Supervisdo de Estagio conferir a presenca dos alunos e registra-la na ficha de
acompanhamento de estagio.

84° O aluno que ndo comparecer em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) das orientacdes

sera considerado reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado — Engenharia.

Art. 9°  No ambito das atividades presencias, sdo atribuicdes da Supervisdo de Estagio:
l. Avaliar os roteiros de estagio, elaborados pelos alunos, verificando sua viabilidade, e
acompanhar sua execucao;
Il. Orientar os estagiarios na execuc¢ao dos roteiros de estdgio e na elaboragéo do relatério,
indicando bibliografia para consultas;
M. Controlar a frequéncia aos encontros presenciais;
V. Avaliar o relatério final da disciplina de Estagio Supervisionado;
V. Conferir nota aos discentes da disciplina de Estagio Supervisionado;

VI. Lancar as notas do Estagio Supervisionado nos sistemas da FAE Centro Universitério.

SECAO II
DAS ATIVIDADES PRATICAS

Art. 10. A realizacdo do Estagio Supervisionado contempla o desenvolvimento assistido de
atividades afins com a area de formacdo, em instituicdes publicas, privadas ou organiza¢gbes do

terceiro setor, conveniadas com a FAE Centro Universitario e selecionadas pelo discente.

81° No intuito de proporcionar a qualidade do estagio, a Supervisdo de Estagio deve aprovar o
desenvolvimento das atividades na instituicdo selecionada pelo discente. Somente apds a anuéncia

da Supervisdo de Estagio o discente podera dar sequéncia ao processo de contrato de estagio.

8§2° As atividades de estadgio, no curso de Engenharia Mecénica, bacharelado, devem
obrigatoriamente estar vinculado as areas de referentes a processos mecanicos, maquinas em geral;
instalacdes industriais e mecénicas; equipamentos mecanicos e eletro-mecéanicos; veiculos

automotores; sistemas de producédo de transmissao e de utilizacéo do calor; sistemas de refrigeracdo
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e de ar condicionado; seus servicos afins e correlatos, conforme RESOLUCAO N° 218, DE 29 DE
JUNHO DE 1973 do CONFEA/CREA, que regulamenta as atribuicdes da Engenharia Mecénica.

§3° As atividades praticas na instituicdo concedente correspondem a carga horéria total prevista para
a disciplina, descontando-se a carga horaria das orientac6es, desde que se cumpra o disposto na

legislacédo vigente.

Art. 11. A conducdo das atividades da disciplina deve estar em conformidade com a legislacao

vigente, em tudo que ela dispbe.

Art. 12. As horas de estagio deverdo ser cumpridas no semestre vigente, devendo o aluno estar
atento ao procedimento a ser cumprido para o inicio das atividades de estagio, conforme descrito no

Capitulo Il deste documento.

Art. 13. O discente que, eventualmente, for funcionario efetivo de uma empresa vinculada as areas

de formacdo, podera realizar o estagio na prépria empresa em que trabalha.

Paragrafo Unico. No caso disposto no Caput, o discente devera efetuar a matricula na disciplina de
Estagio Supervisionado - Engenharia e seguir todos os procedimentos previstos neste regulamento,

exceto o que é proprio para a contratacao de estagiario.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

SECAO 1
DAS ETAPAS DO ESTAGIO

Art. 14. O Estagio Supervisionado deve realizar-se de acordo com as seguintes etapas:
. Matricula na disciplina de Estagio Supervisionado - Engenharia, de acordo com a instrugéo
de matricula, seguindo o proposto no Projeto Pedagdgico do Curso;
Il. Inscricdo junto a Supervisdo de Estagio, com a indicacdo da instituicdo concedente em que
o discente ira desenvolver as atividades praticas da disciplina;
lll.  Assinatura do contrato entre o discente, a FAE Centro Universitario e a empresa em que o
estagio sera desenvolvido;
IV.  Desenvolvimento das atividades praticas na instituicdo concedente e as orientacdes na FAE
Centro Universitério;
V. Concluséo da disciplina de Estagio Supervisionado, que exige a apresentacao, por parte do
discente, de:
a) Elaboracao, reviséo e entrega dos relatorios de estagio;
b) Comprovacdo de presenca a pelo menos 75% nas orientacdes do Estagio
Supervisionado;
c) Declaragao do término do estagio, sendo essa emitida pelo Nucleo de Empregabilidade
elou pela instituicdo concedente do estagio.
Campus Curitiba Rua 24 de Maio, 135 — Centro — CEP 80.230-080 — Curitiba — (41) 2105-9810

Campus S&o José dos Pinhais Av. Rui Barbosa, 9551 — Centro — CEP 83.035-320 — S&o José dos Pinhais — (41) 2117-9800
Campus Araucaria Rua Séo Vicente de Paulo, 1060 — Centro — CEP 83.702-050 — Araucéria — (41) 3642-1184



DocuSign Envelope ID: BC67E460-40B0-4AF9-9050-4019B62F8COF

centro
universitario

81° O acompanhamento académico do Estagio Supervisionado € atribuicdo da Supervisdo de

Estagio.

§2° O acompanhamento legal da assinatura do contrato, desenvolvimento das atividades e concluséo
do Estagio é de competéncia do Nucleo de Empregabilidade, cujo fluxo dos procedimentos legais do

estagio e suas atribuicdes séo definidos em documentacéo especifica do Nucleo.
DOS RELATORIOS

Art. 15. Os discentes deverdo, ao término do Estagio Supervisionado, elaborar o Relatério Final de
Estagio, apresentando nesse, de forma detalhada, todas as atividades desenvolvidas durante a

disciplina.

§1° O Relatdrio Final de Estagio deve ser elaborado e apresentado conforme as Manual de Trabalhos

Académicos — Normas e Orientacédo, disponivel no FAE Connect.

§2° O discente deverd fazer duas cépias do Relatério Final de Estagio, devendo uma coépia ser

entregue para a avaliacdo da Supervisdo de Estagio e outra para Nucleo de Empregabilidade.

SECAO Il _
DA AVALIAGAO

Art. 16. A avaliacdo da disciplina Estagio Supervisionado serd composta pelas seguintes notas,
atribuidas pela Supervisao de Estagio:
I Avaliacao do Relatdrio Final de Estagio — Peso 7,0 (sete).

1 Avaliacéo das Atividades Presenciais — Peso 3,0 (trés).

81° A nota final do Estagio Supervisionado consiste na soma das notas atribuidas ao Relatério Final

de Estagio e a Avaliagcdo das Atividades Presenciais.

§2° As avaliagBes da Supervisdo de Estagio sdo soberanas, ndo estando sujeitas a revisdo quanto as

notas atribuidas e ndo cabendo avaliacao final ou prova substitutiva.

83° Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 7,0 e freqiiéncia minima

de 75% nas atividades presenciais e praticas.

84° A ata de aprovacgéo deverd ser arquivada no prontuario do aluno, juntamente com uma copia do

contrato de estagio e uma cépia, impressa ou digital (em formato PDF), do Relatério Final de Estagio.

85° Estard reprovado o discente que ndo apresentar o Relatério Final de Estagio no prazo

estabelecido pela Supervisdo de Estagio.
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CAPITULO IV
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO

Séo direitos do estagiario, de acordo com a legislagdo em vigor:

Dispor dos elementos necessarios a execucdo das atividades dentro das possibilidades
cientificas e técnicas da FAE Centro Universitario;

Contar com a orientacéo de professor para a realizacdo do Estagio Supervisionado;

Ser previamente informado sobre o Regulamento de Estagio Supervisionado e sua

programacao.
DOS DEVERES DO ESTAGIARIO

S&o deveres do estagiério:

Cumprir integralmente o disposto neste Regulamento;

Apresentar ao Supervisor de Estagio as atividades propostas, dentro do prazo fixado;

Seguir as orientacdes deste documento para iniciar e terminar o periodo de Estagio
Supervisionado.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino,

Pesquisa e Extenséo, apds ouvir a Coordenac¢do de Curso e Supervisdo de Estagio.
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CONSENTIMENTO PARA RECEBIMENTO ELETRONICO DE REGISTROS
ELETRONICOS E DIVULGACOES DE ASSINATURA

Registro Eletronicos e Divulgagdo de Assinatura

Periodicamente, a JPA podera estar legalmente obrigada a fornecer a vocé determinados avisos
ou divulgacdes por escrito. Estdo descritos abaixo os termos e condic¢des para fornecer-lhe tais
avisos e divulgacdes eletronicamente através do sistema de assinatura eletronica da DocuSign,
Inc. (DocusSign). Por favor, leia cuidadosa e minuciosamente as informacdes abaixo, e se vocé
puder acessar essas informacdes eletronicamente de forma satisfatoria e concordar com estes
termos e condigdes, por favor, confirme seu aceite clicando sobre o botdo “Eu concordo” na
parte inferior deste documento.

Obtencéo de copias impressas

A qualquer momento, vocé podera solicitar de nds uma copia impressa de qualquer registro
fornecido ou disponibilizado eletronicamente por nds a vocé. VVocé podera baixar e imprimir 0s
documentos que lhe enviamos por meio do sistema DocuSign durante e imediatamente apds a
sessdo de assinatura, e se Vocé optar por criar uma conta de usuario DocuSign, vocé podera
acessa-los por um periodo de tempo limitado (geralmente 30 dias) apds a data do primeiro envio
a vocé. Apos esse periodo, se desejar que enviemos copias impressas de quaisquer desses
documentos do nosso escritorio para vocé, cobraremos de vocé uma taxa de R$ 0.00 por pagina.
Vocé pode solicitar a entrega de tais copias impressas por nos seguindo o procedimento descrito
abaixo.

Revogagéo de seu consentimento

Se vocé decidir receber de nos avisos e divulgacdes eletronicamente, vocé podera, a qualquer
momento, mudar de ideia e nos informar, posteriormente, que vocé deseja receber avisos e
divulgacdes apenas em formato impresso. A forma pela qual vocé deve nos informar da sua
decisdo de receber futuros avisos e divulgacdes em formato impresso e revogar seu
consentimento para receber avisos e divulgagdes esta descrita abaixo.

Consequéncias da revogacao de consentimento

Se vocé optar por receber os avisos e divulgacGes requeridos apenas em formato impresso, isto
retardara a velocidade na qual conseguimos completar certos passos em transacdes que te
envolvam e a entrega de servigos a Vocé, pois precisaremos, primeiro, enviar 0s avisos e
divulgacdes requeridos em formato impresso, e entéo esperar até recebermos de volta a
confirmacgéo de que vocé recebeu tais avisos e divulgacdes impressos. Para indicar a nos que
vocé mudou de ideia, vocé devera revogar o seu consentimento através do preenchimento do
formulario “Revogacdo de Consentimento” da DocuSign na pagina de assinatura de um envelope
DocusSign, ao inveés de assina-lo. Isto indicara que vocé revogou seu consentimento para receber
avisos e divulgaces eletronicamente e vocé ndo podera mais usar o sistema DocuSign para
receber de nos, eletronicamente, as notificagcOes e consentimentos necessarios ou para assinar
eletronicamente documentos enviados por nos.



Todos os avisos e divulgacdes serdo enviados a voceé eletronicamente

A menos que vocé nos informe o contrario, de acordo com os procedimentos aqui descritos,
forneceremos eletronicamente a vocé, através da sua conta de usuério da DocuSign, todos 0s
avisos, divulgacdes, autorizacdes, confirmacdes e outros documentos necessarios que devam ser
fornecidos ou disponibilizados a vocé durante o nosso relacionamento Para mitigar o risco de
vocé inadvertidamente deixar de receber qualquer aviso ou divulgacao, nés preferimos fornecer
todos os avisos e divulgagdes pelo mesmo método e para 0 mesmo endereco que VOCE nos
forneceu. Assim, vocé podera receber todas as divulgacOes e avisos eletronicamente ou em
formato impresso, através do correio. Se vocé ndo concorda com este processo, informe-nos
conforme descrito abaixo. Por favor, veja também o paragrafo imediatamente acima, que
descreve as consequéncias da sua escolha de ndo receber de nos os avisos e divulgacdes
eletronicamente.

Como contatar a JPA :

Vocé pode nos contatar para informar sobre suas mudangas de como podemos contaté-lo
eletronicamente, solicitar copias impressas de determinadas informac@es e revogar seu
consentimento prévio para receber avisos e divulgagdes em formato eletrénico, conforme abaixo:

Para nos contatar por e-mail, envie mensagens para:
Para informar seu novo endereco de e-mail a JPA :

Para nos informar sobre uma mudanca em seu endereco de e-mail, para o qual nés devemos
enviar eletronicamente avisos e divulgagdes, vocé devera nos enviar uma mensagem por e-mail
para o endereco e informar, no corpo da mensagem: seu endereco de e-mail anterior, seu novo
endereco de e-mail. N6s ndo solicitamos quaisquer outras informacdes para mudar seu endereco
de e-mail.

Adicionalmente, vocé devera notificar a DocuSign, Inc para providenciar que 0 Seu novo
endereco de e-mail seja refletido em sua conta DocuSign, seguindo o processo para mudanca de
e-mail no sistema DocuSign.

Para solicitar copias impressas a JPA :

Para solicitar a entrega de cdpias impressas de avisos e divulgacdes previamente fornecidos por
nos eletronicamente, vocé devera enviar uma mensagem de e-mail para e informar, no corpo da
mensagem: seu endereco de e-mail, nome completo, endereco postal no Brasil e nUmero de
telefone. NGs cobraremos de vocé o valor referente as copias neste momento, se for o caso.

Para revogar o seu consentimento perante a JPA :

Para nos informar que ndo deseja mais receber futuros avisos e divulgacdes em formato
eletrbnico, vocé podera:



(i) recusar-se a assinar um documento da sua sessd@o DocuSign, e na pagina seguinte, assinalar o
item indicando a sua intencdo de revogar seu consentimento; ou

(i) enviar uma mensagem de e-mail para e informar, no corpo da mensagem, seu endereco de e-
mail, nome completo, endereco postal no Brasil e nimero de telefone. Nos ndo precisamos de
quaisquer outras informacdes de vocé para revogar seu consentimento. Como consequéncia da
revogacdo de seu consentimento para documentos online, as transagdes levardo um tempo maior
para serem processadas.

Hardware e software necessarios**:
(i) Sistemas Operacionais: Windows® 2000, Windows® XP, Windows Vista®; Mac OS®

(if) Navegadores: Versdes finais do Internet Explorer® 6.0 ou superior (Windows apenas);
Mozilla Firefox 2.0 ou superior (Windows e Mac); Safari™ 3.0 ou superior (Mac apenas)

(iii) Leitores de PDF: Acrobat® ou software similar pode ser exigido para visualizar e imprimir
arquivos em PDF.

(iv) Resolucéo de Tela: Minimo 800 x 600
(v) Ajustes de Seguranga habilitados: Permitir cookies por sessao

** Estes requisitos minimos estao sujeitos a alteracfes. No caso de alteracao, sera solicitado que
vocé aceite novamente a divulgacéo. Versdes experimentais (por ex.: beta) de sistemas
operacionais e navegadores ndo sdo suportadas.

Confirmacéao de seu acesso e consentimento para recebimento de materiais
eletronicamente:

Para confirmar que vocé pode acessar essa informacao eletronicamente, a qual sera similar a
outros avisos e divulgacdes eletrénicos que enviaremos futuramente a vocé, por favor, verifique
se foi possivel ler esta divulgacao eletronica e que também foi possivel imprimir ou salvar
eletronicamente esta pagina para futura referéncia e acesso; ou que foi possivel enviar a presente
divulgacéo e consentimento, via e-mail, para um endereco através do qual seja possivel que vocé
o imprima ou salve para futura referéncia e acesso. Além disso, caso concorde em receber avisos
e divulgacdes exclusivamente em formato eletrénico nos termos e condi¢fes descritos acima, por
favor, informe-nos clicando sobre 0 botao “Eu concordo” abaixo.

Ao selecionar o campo “Eu concordo”, eu confirmo que:
(i) Eu posso acessar e ler este documento eletrénico, denominado CONSENTIMENTO PARA

RECEBIMENTO ELETRONICO DE REGISTRO ELETRONICO E DIVULGACAO DE
ASSINATURA; e



(i) Eu posso imprimir ou salvar ou enviar por e-mail esta divulgacao para onde posso imprimi-la
para futura referéncia e acesso; e (iii) Até ou a menos que eu notifique a JPA conforme descrito
acima, eu consinto em receber exclusivamente em formato eletronico, todos os avisos,
divulgacOes, autorizagOes, aceites e outros documentos que devam ser fornecidos ou
disponibilizados para mim por JPA durante o curso do meu relacionamento com voce.
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