FAE

CENTRO UNIVERSITARIO
PORTARIA PROEPE N.° 46/2016

APROVA O REGULAMENTO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM GESTAO FINANCEIRA, DA
FAE CENTRO UNIVERSITARIO.

O Pré-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extenséo da
FAE Centro Universitario, no uso das atribuicbes
legais previstas no art. 18, X, do Regimento, baixa
a seguinte

PORTARIA
Art. 1° Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento para as Atividades Complementares do
Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Financeira, Matriz Curricular 2017, da FAE Centro
Universitario.
Art. 2° O Regulamento ora aprovado aplicar-se-a a todos os discentes ingressantes do Curso
Superior de Tecnologia em Gestdo Financeira, da FAE Centro Universitario, a partir do 1° (primeiro)

semestre letivo de 2017.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Curitiba, 07 de dezembro de 2Q16\
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Anexo a Portaria PROEPE n.° 46/2016

REGULAMENTO PARA AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO FINANCEIRA, MATRIZ CURRICULAR 2017

Art. 1°

O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento das horas destinadas

as Atividades Complementares do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Financeira, conforme a

concepgéao do Projeto Pedagdgico do referido Curso, em conformidade com as Diretrizes Curriculares

Nacionais e com as normas institucionais.

Art. 2°
l.

VI.

Art. 4°

As Atividades Complementares tém por objetivos:

Desenvolver a autonomia intelectual do discente, favorecendo sua participagdo em atividades
de estudos diversificados que contribuam para a formacgao e atuacao profissional;

Encorajar as habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar;

Fortalecer a articulag&o da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva;
Incentivar a participagéo do discente em projetos de extensao universitaria, tanto académica

como comunitaria.

Compete a Coordenagéao do Curso:

Propiciar, organizar e divulgar Atividades Complementares internas e externas;

Incentivar a participacdo do discente em eventos académicos e culturais organizados por
outros 6rgéos que n&o somente aqueles circunscritos na FAE Centro Universitario;
Estabelecer vinculos com outros nucleos e 6rgdos internos e externos, junto aos quais os
discentes possam desenvolver Atividades Complementares;

Organizar e divulgar, periodicamente, calendario das Atividades Complementares internas;
Estabelecer critérios para inscricdo e selecdo dos interessados nas Atividades
Complementares internas e externas;

Analisar solicitagbes relacionadas a convalidagédo de horas e fiscalizar o processo de
convalidag&o para garantir sua adequagao ao Projeto Pedagdégico dos respectivos cursos e

a este Regulamento.

Sao atribuicdes do Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA:

Registrar nos respectivos prontuarios dos discentes as horas obtidas para integralizagéo das
Atividades Complementares em cada uma das atividades realizadas, respeitando-se as
consideragdes da Coordenacéo do Curso Superior de Tecnologia em Gestao Financeira;
Supervisionar o cumprimento da carga horaria estipulada para as Atividades
Complementares;

Receber, mediante requerimento do discente em protocolo apropriado, as solicitagdes de
convalidagdo de horas em Atividades Complementares, bem como os respectivos

documentos comprobatérios;
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IV. Manter e controlar o registro das Atividades Complementares de cada discente, bem como
os respectivos documentos comprobatorios;
V. Emitir relatorios das horas integralizadas para o cumprimento das Atividades

Complementares de cada discente.

Art. 5° Na FAE Centro Universitario, as Atividades Complementares sdo ofertadas em duas
modalidades:
I8 Atividades Complementares ofertadas como componente curricular obrigatério, a serem
cumpridas semestralmente, de modo exclusivo, na FAE Centro Universitario;
Il. Atividades Complementares de responsabilidade do discente, a serem cumpridas ao longo

do curso, validadas de acordo com a tabela anexa a este Regulamento.

Art. 6° As Atividades Complementares que apresentam carater de componente curricular obrigatério

ser&o ofertadas semestralmente pela FAE Centro Universitario.

§1° O Curso ofertara pelo menos 08 (oito) horas semestrais de Atividades Complementares como

componente curricular obrigatério.

§2° No ato da matricula, o discente devera selecionar uma das atividades propostas como Atividade

Complementar para o semestre.

§3° As Atividades Complementares obrigatérias poderao ser ofertadas na modalidade presencial ou a

distancia, de acordo com a determinag&o da Coordenacgéo de Curso.

§4° Sera aprovado na Atividade Complementar semestral ofertada na modalidade presencial, o

discente que cumprir as exigéncias da atividade e atingir o conceito S (suficiente).

§5° Sera reprovado na Atividade Complementar semestral na modalidade presencial, o discente que

nao cumprir as exigéncias da atividade e tiver obtido o conceito | (insuficiente).

§6° As Atividades Complementares, ofertadas na modalidade a distancia, serdo autoinstrucionais e a

avaliacdo sera realizada automaticamente, de acordo com o estabelecido em cada atividade.

§7° Caso o discente ndo cumpra ou tenha desenvolvimento insuficiente na atividade em que esta

matriculado, sera considerado reprovado e tera de cursa-la novamente no semestre subsequente.

§8° A oferta e a gestdo das Atividades Complementares obrigatérias s&o de responsabilidade da
Coordenacdo de Curso, com o apoio do Nucleo de Extens&o Universitaria — NEU e do Nucleo de
Educagéo a Distancia — NEAD.

§9° O Curso Superior de Tecnologia em Gestao Financeira exige a realizagéo de 32 (trinta e duas)
horas de atividades com carater de componente curricular obrigatério, sendo 08 (oito) horas em cada

um dos semestres regulares do curso.

Art. 7°  As Atividades Complementares de responsabilidade do discente a serem convalidadas s3o

definidas e descritas na tabela anexa a este Regulamento.
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§1° A composicdo das horas das Atividades Complementares devera respeitar o disposto na tabela
anexa, necessitando, para a convalidagdo, de documentacéo comprobatéria, protocolada pelo discente

na Central de Atendimento.

§2° Cabera a Coordenagao do Curso, julgar os pedidos de convalidac&o de horas de atividades n&o

constantes neste Regulamento.

§3° As Atividades Complementares de responsabilidade do discente deverdo ser cumpridas pelo
académico no decorrer do curso, obedecendo a carga horaria minima total de 40 (quarenta) horas até

a conclus&o do curso.

§4° O discente devera realizar, preferencialmente, ao menos uma atividade complementar em cada um
dos temas transversais a seguir:

l. direitos humanos;

Il. educacéo ambiental;

M. histéria e cultura afro-brasileira e indigena.

Art. 8° Para efeito de comprovacédo oficial da carga horaria em Atividades Complementares, o Nucleo
de Registro e Controle Académico registrara conceito S (suficiente) no histérico escolar do discente, ao
término do curso, caso ele haja cumprido, satisfatoriamente, o total de horas exigidas, seja das horas

com carater de componente curricular obrigatorio ou das horas de responsabilidade discente.

Art. 9° Ao final do ultimo semestre letivo, ao discente provavel formando que nao tiver cumprido as
horas previstas para Atividades Complementares, sera atribuido o conceito | (insuficiente), devendo se
matricular no semestre subsequente, sendo-lhe possivel a conclusédo dos estudos, se comprovada a

integralizagdo das Atividades Complementares, somente ao final deste.

Art. 10. Somente poderéo ser integralizadas no computo das horas das Atividades Complementares,
inclusive para os discentes matriculados no ultimo semestre, aquelas cuja comprovagéo tenha sido

protocolada até 30 (trinta) dias antes do ultimo dia letivo do ultimo semestre do curso.

Art. 11. No caso de trancamento, quando do regresso do discente ao curso, este devera cumprir as
Atividades Complementares de carater obrigatorio pendentes, bem como as horas de responsabilidade

discente.

Paragrafo unico. As Atividades Complementares realizadas durante o periodo de trancamento ndo

poderéo ser convalidadas.

Art. 12. Somente ser&o registradas e convalidadas as Atividades Complementares de discentes

regularmente matriculados na FAE Centro Universitario.
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Art. 13. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagéo de Curso Superior

de Tecnologia em Gestéo Financeira.

Art. 14. Este Regulamento entra em vigor nos termos de sua aprovagdo, observados os demais

dispositivos legais e normativos na data da sua publicag&o.
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ANEXO AO REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO FINANCEIRA

TIPO DE ATIVIDADE

NUMERO DE HORAS PARA CONVALIDAGAO EM ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DE RESPONSABILIDADE DISCENTE

Participagdo como ouvinte em congressos, seminarios,
oficinas, jornadas de estudos, visitas técnicas e outras
atividades de natureza académico-cientifica.

Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-horéria
do certificado.

Organizagdo de congressos, semindrios, oficinas, jornadas de
estudos, visitas técnicas e outras atividades de natureza
académico-cientifica ou de pratica profissional.

Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-horéria
do certificado.

Apresentagdo de trabalho em congressos, semindrios,
jornadas de estudos e outras atividades de natureza
académico-cientifica ou de pratica profissional (comunicagdo,
péster, oficina ou minicurso) relacionados a 4rea do curso.

Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-horéria
do certificado. O aluno deverd protocolar certificado de
participagdo e cépia do trabalho para validagdo da Coordenacio
do Curso.

Participacdo em atividades académicas e/ou

Até o limite de 10 horas. Validado de acorde com a carga-horéria

IV. = comunitdrias/voluntarias oferecidas pelo curso efou Ndcleo .
- o do certificado.
de Extensdo Universitaria.
Participagdo em projetos comunitdrios desenvolvidos com Ao : o
5 : s 5 Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-horaria
V.  Oorgdos externos (prefeituras e organizagBes néo do certifieado
governamentais, entre outros), através de certificagdo. :
Vi Participacdo no Projeto Rondon pela FAE Centro Universitério, = Até o limite de 40 horas. Validado de acordo com a carga-horéria
° | enquanto aluno regular da Instituicdo. do certificado.
Participagdo em  cursos extracurriculares (extensdo | Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-horéria
VIl. | académica), em assuntos correlatos as dreas pertencentes ao | do certificado. As horas deverdo ser validadas pela Coordenacio
curso. do Curso.
Disciplinas de outros cursos da FAE Centro Universitario que
ndo tenham sido convalidadas mediante aproveitamento de
Vit estudos para as disciplinas regulares, via andlise curricular, = Até o limite de 10 horas. As horas deverdo ser validadas pela
° | durante o processo de transferéncia interna ou pelo sistema . Coordenac3o de Curso.
de equivaléncias (enriquecimento curricular) e que possuam
aderéncia ao curso.
Disciplinas cursadas em outras Instituicdes de Ensino Superior
ue ndo tenham sido convalidadas mediante aproveitamento i & .
- CE : = : Até o limite de 10 horas. As horas deverdo ser validadas pela
IX. | de estudos para as disciplinas regulares via andlise curricular,

durante o processo de transferéncia externa ou andlise
curricular, e que possuam aderéncia ao curso.

Coordenacdo de Curso.

FAE CENTRO UNIVERSITARIO

Prédio I: Rua 24 de Maio, 135 — Centro — CEP 80230-080 — (41) 2105-9810
Prédio II: Praga Rui Barbosa, 661 — Centro — CEP 80010-030 — (41) 2105-9810
FAE Business School: Av. Visconde de Guarap.uava, 3263 — Centro — CEP 80010-100 — (41) 2112-8000



FAE

CENTRO UNIVERSITARIO

Projetos de Iniciagdo Cientifica e de Pesquisa desenvolvido

Até olimite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-horaria
do certificado. O relatdrio final da atividade deve acompanhar o

X, L
dentro da FAE Centro Universitario.
protocolo.
: i s Até o limite de 30 horas. Valida-se 10 horas por semestre de
Trabalho efetivo ou estagio extracurricular remunerado ou @ = &
o 7 Son atividade, com a apresentagdo de documentagdo
Xl. . ndo, em empresas em fungBes correlatas as dareas o 2 :
comprobatéria. As horas deverdo ser validadas pela
pertencentes ao curso. -
Coordenagdo do Curso.
repri a L < i
Partlrfipagéo G P esen?aga(.) festudantu e s Até o limite de 10 horas. Validado de acordo com a carga-hordria
Xl. | colegiados da FAE Centro Universitério ou no PIM — Programa .
o do certificado.
Interno de Monitoria.
s : Até o limite de 10 horas. Valida-se 02 horas por atividade. Em
Participagdo como ouvinte em bancas de Trabalho de ; 2 St
Xl bancas externas o discente devera apresentar relatério e

Conclusdo de Curso e Projeto Integrador.

convalidar junto a Coordenacgdo de Curso.
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