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COMUNICADO NRCA N.° 04/2025

INFORMA AOS DISCENTES DOS
CURSOS DE GRADUAGCAO DA FAE
CENTRO  UNIVERSITARIO  OS
PRAZOS E OS PROCEDIMENTOS
PARA O REQUERIMENTO DE
COLACAO DE GRAU.

A Coordenadora do Nucleo de Registro e
Controle Académico — NRCA da FAE
Centro Universitario, no uso de suas
atribuicdes legais previstas na legislacao
interna e considerando o disposto no
Regimento da instituicdo, faz o seguinte

COMUNICADO

CAPITULO |
DA SOLICITACAO DE COLACAO

Art. 1° Fica estabelecido o periodo de 30 de outubro de 2025 a 12 de janeiro de 2026 para que 0s
discentes provéaveis formandos dos campi Curitiba e Sdo José dos Pinhais realizem a solicitacdo de
requerimento de Colacéo de Grau interna, pelo FAE Connect, acessando o menu Servigos, Solicitar
um protocolo, em Diplomas e Certificados, op¢do Requerimento para Colacdo de Grau.

§1° O discente que ndo formalizar o requerimento de Colacdo de Grau até a data-limite especificada
neste artigo, ndo podera participar da solenidade nas datas a serem divulgadas, cabendo ao discente

realizar o requerimento no préximo semestre.

§2° Entende-se por discente provavel formando, o académico que concluiu ou concluird os todos os
componentes curriculares obrigatérios até o dia 12 de dezembro de 2025 conforme Calendario
Académico da FAE, e os discentes que ja concluiram o curso em periodos anteriores, e que ainda ndo

tenham colado grau.

83° A Colacédo de Grau somente sera permitida aos discentes que estiverem com a totalidade da carga
horaria do curso cumprida, incluindo as Atividades Complementares, além de estarem em situagéo

regular no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes — Enade.

84° O protocolo de requerimento para colacdo de grau estard disponivel para todos os discentes,
incluindo os discentes que tenham algum tipo de regularizacdo, conforme Capitulo Il deste

Comunicado, sendo o pedido passivel de deferimento ou indeferimento.
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85° Os discentes deverdo manter seus dados cadastrais atualizados no FAE Connect, opcao Editar
Perfil, em Editar dados, principalmente, enderego de e-mail e nimero de telefone, a fim de facilitar o

contato em caso de necessidade.

86° As datas “gerais” das Colacdes de Grau internas estao definidas no Calendario Académico de 2026
aprovado pela Resolucdo CONSUN n.° 12/2025, disponivel no site da FAE, em Sobre a FAE, menu

Normas e Legislacao.

§7° O formato, as datas e os horarios da Colacao de Grau interna, divididos por curso, serdo divulgados
em comunicado a ser publicado pelo Nucleo de Extenséo Universitaria, no site da FAE, menu Sobre a
FAE, opcdo Normas e Legislacéo, na data provavel de 30 de janeiro de 2026, sendo responsabilidade

do discente acompanhar no site da FAE para obter os detalhes pertinentes a sua ceriménia.

CAPITULO Il
DA ATUALIZACAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 2° Caso o discente tenha realizado qualquer alteragdo em seus dados pessoais, como mudanca
de nome em decorréncia de casamento, divércio ou outro motivo legal, bem como atualizagdo do RG,
entre outras mudancas, e tais informacdes estejam diferentes do documento apresentado ho momento
do ingresso na FAE, solicitamos que envie o documento atualizado digitalizado, pelo FAE Connect,
acessando o menu Servicos, Solicitar um protocolo, em Solicitagbes Académicas, opcdo Entrega de

documentacdo académica.

Paragrafo unico. O documento deve ser enviado em formato digitalizado, com boa qualidade e
totalmente legivel, sendo que, os arquivos com informacdes incompletas, cortadas ou ilegiveis nao
serdo aceitos, essa exigéncia atende as normas estabelecidas pelo Ministério da Educag¢do (MEC),

visando assegurar a validade e autenticidade dos dados que serdo emitidos no diploma.

CAPITULO 1ll
DA REGULARIZAGAO ACADEMICA E DA ENTREGA DE DOCUMENTOS

Art. 3° O Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA podera solicitar, a qualquer tempo, a
entrega de documentos que considerar necessarios para a confeccao e o registro do diploma de

graduacéo, visando garantir a conformidade documental exigida pela legislacdo educacional vigente.

§1° Os discentes que estiverem com pendéncia na entrega de documentos pessoais (RG, certiddo de
nascimento/casamento, etc.) e/ou documentos académicos (histéricos escolares, etc.), deverdo envia-
los digitalizados até o dia 12 de dezembro 2025, pelo FAE Connect, acessando o0 menu Servicos,
Solicitar um protocolo, em Solicitagdes Académicas, opcdo protocolo Entrega de documentagdo

académica, sob pena de, ndo o fazendo, ndo colar grau nas datas definidas.
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§2° O discente em situagéo de regularizacdo académica das atividades complementares, dispensa de
disciplinas (cursadas na FAE ou em outras Instituigdes de Ensino Superior) terd o prazo limite até 25

de fevereiro de 2026 para regularizar a situagao.

83° O discente estard apto a participar da Colagdo de Grau interna, somente depois de regularizar

todas as pendéncias académicas e/ou a entrega da documentacao exigida.

84° Caso o discente ndo consiga regularizar as pendéncias (documentais e/ou académicas) até a data
mencionada neste artigo, fica estabelecido que, apos a devida regularizacéo, o discente tera o direito
de participar da colagdo de grau especial realizada em gabinete. A colacdo especial sera agendada
somente apos as colagbes de grau internas, conforme a disponibilidade da Reitoria da FAE Centro
Universitario, que determinara o dia e o horario que serdo previamente comunicados ao discente.

CAPITULO IV
TIPOS DE COLACAO DE GRAU

Art. 4° O discente podera participar da colacdo de grau interna ou da colacdo especial, ou seja, ndo
é possivel participar das duas modalidades.

81° Colacédo de grau interna: € a solenidade oficial realizada pela FAE, gratuita, na qual todos os
discentes que concluirem os componentes curriculares do curso no semestre atual deverdo participar,
bem como aqueles que j& concluiram em semestres anteriores, mas, ainda ndo realizaram a colac¢éo

de grau.

§2° Colacédo de grau especial (realizada em gabinete): € necessario apresentar um motivo de forca
maior para néo estar presente na modalidade de colacdo de grau interna, sendo que, a colacdo de grau
especial é realizada em carater extraordinario em gabinete, mediante justificativa apresentada pelo

discente que ndo pdde ou ndo podera comparecer na colacdo de grau interna.

83° Caso necessario, o discente podera designar um representante legal para participar da colagéo
de grau especial (realizada em gabinete), devendo apresentar uma procuracao registrada em cartoério,
autorizando o procurador a agir em nome do discente, devendo, inclusive, realizar o juramento e assinar

a ata de colacdo de grau.

84° Para a colagdo de grau especial (realizada em gabinete), o discente deve protocolar o documento
comprobatério na Central de Atendimento de acordo com alguns exemplos de justificativas a seguir, no
entanto, informamos que a solicitagao é passivel de indeferimento:

a) a necessidade imediata de conclusao do curso para fins de posse em emprego ou cargo publico;

b) para fins de vinculagdo a emprego privado;

c) comprovante de mudanca de residéncia para outra cidade;

d) comprovante de viagem a trabalho;

e) atestado médico.
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85° O Nucleo de Registro e Controle Académico entrard em contato caso identifique a necessidade de

uma nova apresentacao de justificativa.

CAPITULO V
DO MATERIAL DIDATICO NO FAE CONNECT

Art. 5° O discente que tenha finalizado todos os componentes curriculares obrigatérios (cursado a
carga horaria total do curso) e tenha interesse nos contetdos disponibilizados pela instituicdo no FAE

Connect, deverd estar atento ao prazo para realizar o download do material didatico.

Paragrafo Unico. Para o discente concluinte, o material didatico no FAE Connect, menu Estudos, Sala
Virtual, ficara disponivel para download até 12 de dezembro de 2025 (Gltimo dia do semestre letivo),

sendo que, apés essa data, o discente concluinte ndo tera mais acesso ao contetdo.

CAPITULO VI
DOS CANAIS DE ATENDIMENTO DA FAE

Art. 6° O atendimento da FAE é realizado nos enderecos, dias e horarios mencionados a seguir:

Campus Curitiba: Rua 24 de Maio, 135, Centro — Curitiba, Parana

CENTRAL DE ATENDIMENTO CENTRAL DE COORDENAQAO
2.2a6.2feira: 7h as 19h30 2.2a6.2feira: 7h30 as 21h30
Sabados: 7h as 13h Telefone: (41) 2105-9810
Telefone: (41) 2105-9810 WhatsApp: (41) 99277-7200

Campus Sao José dos Pinhais: Avenida Rui Barbosa, 9551, entrada pela rua Coronel Luiz
Victorino Ordine, 1145 — Centro — Sdo José dos Pinhais, Parana

CENTRAL DE COORDENACAO
2.2a 6.2 feira: 12h as 22h30
Telefone: (41) 2117-9800
WhatsApp: (41) 99277-7200

CENTRAL DE ATENDIMENTO
2.2a6.2feira: 7h as 19h30
Telefone: (41) 2117-9800

Setor de Cobranca: Em caso de duvidas, entrar em contato pelo telefone 0800 727 4177, através
do WhatsApp numero (41) 2105-4550, de segunda a sexta-feira das 8h as 17h, ou, ainda, pelo

e-mail: contatofinanceiro@bomjesus.br.

81° A Central de Relacionamento realiza atendimento a todos os campi da FAE através do telefone
0800 727 4001 das 7h as 21h, de segunda a sexta-feira.
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§2° No periodo de recesso escolar (conforme as datas previstas no Calendario Académico) o
expediente de atendimento poderd ter altera¢des, nesse caso, verificar a disponibilidade de horario

pelos telefones mencionados neste artigo.

Art. 7° Dé-se ciéncia aos interessados para que o presente produza seus efeitos.

Publique-se.

Curitiba, 23 de outubro de 2025.
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