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EDITAL NRCA N.° 16/2022

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE
MATRICULA SUBSEQUENTE E ELABORAGCAO
DO PLANO DE ESTUDOS PARA O 1°
SEMESTRE LETIVO DE 2023 DOS CURSOS DE
GRADUACAO DA FAE CENTRO
UNIVERSITARIO.

A Coordenadora do Nucleo de Registro e Controle
Académico da FAE Centro Universitario, no uso de
suas atribuicdes previstas na legislacao interna e
considerando as datas estabelecidas no
Calendario Académico 2022 e Calendario
Académico 2023, baixa o seguinte

EDITAL

Art. 1° Fica definido, das 10h do dia 13 de dezembro de 2022 até as 23h59 do dia 10 de janeiro de
2023, o periodo para a realizagdo de Matricula Subsequente, referente ao 1° semestre letivo de 2023,

pelo corpo discente dos cursos de graduagdo da FAE Centro Universitario.

81° A solicitacdo de Matricula Subsequente devera ser realizada pelo site https://fae.edu/, no FAE

Connect, menu Académico, op¢édo Matricula Subsequente.

§2° Somente terd direito a Matricula Subsequente o discente ativo, matriculado ou que realizou

reabertura de matricula no prazo estabelecido e que esteja com a situacao financeira regularizada.

§3° O discente com matricula trancada devera reabri-la pelo FAE Connect, menu Servi¢os, em Solicitar
um Protocolo, em SolicitagBes Académicas, protocolo Reabertura de Matricula, a partir do dia 13 de
dezembro de 2022 até o dia 05 de janeiro de 2023 conforme previsto no Calendério Académico 2022

e Calendario Académico 2023 disponiveis no site www.fae.edu, em Sobre a FAE, Normas e Legislagéo.

84° Os discentes que realizarem a reabertura de matricula até a data-limite de 05 de janeiro de 2023,
deverdo enquadrar-se no processo de Matricula Subsequente para o 1° semestre letivo de 2023, sob

pena de, ndo se matriculando, perder o vinculo com a Instituicdo.

§5° Os discentes inadimplentes deverdo regularizar o débito por meio do Acordo On-line que sera
disponibilizado na pagina inicial que antecede o processo da Matricula Subsequente, até as 16h do dia
06 de janeiro de 2023 e, em caso de duvidas, deverdo entrar em contato com o Setor Cobranga pelo
WhatsApp (41) 2105-4550 ou por telefone 0800-727-4177 de segunda a sexta-feira das 8h as 17h ou,

ainda, pelo e-mail contatofinanceiro@bomjesus.br.

86° Qualquer quitacao ou negociacao de dividas pretéritas realizadas apds as 16h do dia 06 de janeiro

de 2023 nao autoriza nem gera direito a Matricula Subsequente nos prazos estabelecidos neste Edital.

§7° O discente ativo que desejar realizar o trancamento da matricula para o 1° semestre letivo de 2023

devera formaliza-lo pelo FAE Connect, menu Servigos, opgdo Solicitar um Protocolo, menu Solicitacdes
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Académicas, em Trancamento de Matricula até o dia 10 de janeiro de 2023, respeitadas as disposi¢des

do art. 142 do Regimento disponivel no site www.fae.edu, em Sobre a FAE, Normas e Legislacéo.

§8° O discente que tiver interesse em solicitar dispensa de disciplinas devera solicita-las pelo FAE
Connect, menu Servicos, opcao Solicitar um Protocolo, em Solicitacdes Académicas, protocolo Analise
Curricular — Dispensa/Convalidacdo de Disciplinas (limitado a ou acima de 5 disciplinas),
impreterivelmente até o dia 11 de janeiro de 2023, com a condigdo de, ndo o fazendo, ter disciplina na

grade curricular durante o 1° semestre letivo de 2023.

Art. 2° Para a efetivacdo da matricula sera observado o cumprimento dos procedimentos a seguir:
l. Etapa 1 Cadastro: atualizagdo dos dados cadastrais, preenchimento da ficha de saude,
autorizacdo para uso de imagem e autorizacdo para transmisséo de dados pedagdgicos;
Il Etapa 2 Contrato: leitura, aceite eletronico do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais;
M. Etapa 3 Boleto: autorizagéo para débito em conta corrente (opcional), pagamento do boleto da
primeira mensalidade da semestralidade;
V. Etapa 4 Plano de Estudos: elaboragéo e/ou confirmacéo da grade com as disciplinas e horérios,
bem como periodo e turma em que o aluno serd matriculado para cursar no respectivo semestre

letivo.

§1° O valor da primeira mensalidade sera calculado considerando-se o valor obtido pelo rateio da carga

horaria semestral integral, de acordo com a Matriz Curricular de cada discente.

§2° O paragrafo anterior ndo se aplica aos discentes com disciplinas nas quais o somatério é de até 72
(setenta e dois) créditos financeiros, caso este em que o valor sera calculado considerando-se o rateio

do valor das disciplinas nas 6 (seis) parcelas da semestralidade.

§3° A matricula somente serd validada com o pagamento do boleto da primeira mensalidade que

vencera no dia 10 de janeiro de 2023, sem a possibilidade de prorrogagéo.

84° O ndo trancamento da matricula pelo discente veterano e o ndo cumprimento do disposto no
paragrafo anterior, caracteriza a ndo efetivacdo da Matricula Subsequente e implicara no trancamento
institucional da matricula, nos termos do art. 142 e paragrafos do Regimento, disponivel no site
www.fae.edu, em Sobre a FAE, Normas e Legislacéo e, no caso da concessado anterior do trancamento

institucional ao discente, implicara na perda de vinculo com a FAE Centro Universitario.

§5° O trancamento de que trata o paragrafo anterior perdurara até o final do 1° semestre letivo de 2023,
ficando o discente obrigado a requerer a reabertura de matricula, bem como se enquadrar no processo
de Matricula Subsequente para o 2° semestre letivo de 2023, sob pena de, se ndo o fizer, ser

considerado desistente.

86° O discente possui direito ao trancamento institucional de acordo com as disposi¢es previstas no

Regimento da Instituicdo e desde que tenha cursado o 2° semestre letivo de 2022.
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§7° Os valores da 22 (segunda) a 62 (sexta) mensalidades serdo calculados com base no total de
créditos financeiros das disciplinas escolhidas no Plano de Estudos, deduzindo o valor pago na primeira

mensalidade.

Art. 3°  Os critérios de enquadramento para a elaboracdo do Plano de Estudos respeitardo a oferta
de disciplinas, ora definida pela Institui¢cdo, e a seguinte ordem:
l. Inclusdo de disciplinas em regime de dependéncia ou de adaptacao;
Il. Incluséo de disciplinas do periodo;
Il. Inclusé@o de disciplinas dos periodos seguintes, respeitadas as exigéncias de cumprimento de

pré-requisitos e correquisitos para cada disciplina.

§1° Serdo consideradas disciplinas em regime de dependéncia aquelas em que o discente tenha obtido

resultado “reprovado”.

§2° Serdo consideradas disciplinas em regime de adaptacéo aquelas disciplinas pertencentes a Matriz

Curricular do discente ndo cursadas em periodos anteriores.

§3° Serdo consideradas pré-requisitos disciplinas que devem ser cursadas obrigatoriamente com
aprovacao e anteriormente a outra(s), de periodo(s) posterior(es), pois o conhecimento adquirido na(s)

primeira(s) sera necessario para a(s) segunda(s).

84° Serdo consideradas correquisitos disciplinas que, obrigatoriamente, devem ser cursadas antes ou

concomitantemente a(s) disciplina(s) que dela depende(m).

Art. 4° O ordenamento a distribuicdo de vagas, para a elaboracdo do Plano de Estudos, sera
realizado da seguinte forma:

l. Discentes periodizados;

Il. Discentes provéaveis formandos;

1. Demais discentes, por ordem decrescente de Coeficiente de Rendimento Escolar — CRE.

§1° Define-se como discente periodizado aquele que esta regularmente matriculado em disciplinas de
seu periodo, em carga horaria semanal integral e que ndo possua disciplinas pendentes de periodos

anteriores, nem tenha antecipado disciplinas de periodos posteriores.

§2° Os discentes que ndo se enquadram nos critérios descritos no paragrafo anterior sdo caracterizados

como néo periodizados.

§3° Define-se como discente “provavel formando” aquele que cumprir a grade total do curso até o final
do semestre letivo, de acordo com a Matriz Curricular, desde que ndo ultrapasse o prazo para a
integralizacédo do curso, conforme previsto no art. 112 do Regimento, disponivel no site www.fae.edu,
em Sobre a FAE, Normas e Legislacdo, também devera concluir a carga horaria total de Atividades

Complementares — ATC e encontrar-se em situacao regular no Enade.

84° A mensuracéo do desempenho académico serd realizada por meio do célculo da média das notas
e pelo percentual de presenca obtido em todas as disciplinas cursadas pelo discente desde o ingresso
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na FAE Centro Universitario, conforme disposi¢g8es previstas na Resolugdo CONSEPE n.° 22/2005, de
05 de maio de 2005 que regulamenta o Coeficiente de Rendimento Escolar — CRE, sendo que a
classificacdo dos estudantes seréa efetuada levando-se em conta todo o corpo discente e considerando-

se as disciplinas cursadas até o 2° semestre letivo de 2022.

Art. 5°  Apoés efetivar a matricula, o discente devera realizar a alteragdo e/ou o aceite do Plano de

Estudos, observando as condicfes a seguir:

§1° O primeiro periodo para a alteracdo do Plano de Estudos ocorrera de 00h do dia 20 de janeiro até
as 23h59 do dia 24 de janeiro de 2023, sendo realizada, exclusivamente, pelo FAE Connect, no qual
serdo permitidas, somente aos discentes ndo periodizados, inclusées e exclusdes de disciplinas

ofertadas no mesmo turno em que o discente estiver matriculado.

§2° No primeiro periodo de disponibilizagdo do Plano de Estudos, na aba Plano de Estudos, o discente

visualizara o pré-plano, sugerido pelo Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA.

§3° O Plano mencionado no paragrafo anterior podera ser confirmado quantas vezes o discente julgar
necessario, desde que no prazo estipulado e, ndo havendo manifestacdo do discente, o Plano de

Estudos seré confirmado automaticamente em 25 de janeiro de 2023.

84° O segundo periodo para a alteracdo do Plano de Estudos ocorrera de 00h do dia 1° de fevereiro

até as 23h59 do dia 05 de fevereiro de 2023, sendo realizada exclusivamente no FAE Connect, no qual

somente aos discentes nado periodizados:

l. Serdo disponibilizadas as vagas nao preenchidas no primeiro periodo do Plano de Estudos;

Il. Serdo permitidas inclusdes e exclusdes de disciplinas inclusive as ofertadas em contraturno;

M. Serdo permitidas inclusfes e exclusdes de disciplinas em campus diferente de sua matricula: o
discente podera cursar até 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso em outro campus,
para esse cdlculo ndo serdo consideradas as Atividades Complementares — ATC, Estagios e
Trabalho de Concluséo de Curso — TCC;

\VA O discente devera observar o cumprimento da integralizagao curricular, isto €, o tempo minimo
para conclusdo da carga horaria total do seu curso conforme determinagbes do MEC e

disposicbes previstas no Regimento da FAE.

§5° O Plano mencionado no paragrafo anterior podera ser confirmado quantas vezes o discente julgar
necessario, desde que no prazo estipulado e, ndo havendo manifestacdo do discente, o Plano de

Estudos sera confirmado automaticamente em 06 de fevereiro de 2023.

86° Para os discentes que realizarem alteracdes (inclusdes e/ou exclusfes) no 2° periodo do Plano de
Estudos, os valores das mensalidades serdo calculados com base no total de créditos financeiros das

disciplinas, deduzindo o valor pago na primeira mensalidade e diluidas até o término do semestre letivo.

§7° Os discentes periodizados com interesse em alterar o Plano de Estudos dever&o solicitar pelo

FAE Connect, em Servicos, Solicitar um Protocolo, menu SolicitagBes Académicas, Requerimento para
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Alteracéo no Plano de Estudos, sendo passivel de analise e consequente deferimento ou indeferimento,
conforme a seguir:
l. Os discentes interessados em inclusfes e exclusfes de disciplinas ofertadas no mesmo turno
deverao solicitar de 20 de janeiro a 24 de marc¢o de 2023;
I. Os discentes interessados em cursar disciplinas no contraturno e/ou cursar em campus diferente

de sua matricula deverdo solicitar de 1° de fevereiro a 24 de marco de 2023.

Art. 6° O discente somente podera cursar disciplina(s) incluida(s) no Plano de Estudos, sendo
vedada a presenca em sala de aula em disciplina(s) em que nédo esteja matriculado, conforme previsto

no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais.

Art. 7° O abandono de disciplina(s) incluida(s) no Plano de Estudos caracterizara reprovacéo e ndo

exonerara o discente do pagamento.
Art. 8° No periodo de 20 de janeiro a 05 de fevereiro de 2023 eventuais duvidas quanto ao Plano de
Estudos poderdo ser esclarecidas com a Central de Coordena¢des do campus em que o aluno se

encontra matriculado ou com a Central de Relacionamento de acordo com o art. 9° deste Edital.

Art. 9° O atendimento da FAE é realizado nos enderecos, dias e horarios mencionados a seguir:

Campus Curitiba: Rua 24 de Maio, 135, Centro — Curitiba — Parana

CENTRAL DE COORDENACAO
22 a 62 feira: 7h30 as 21h30
Sabados 7h30 as 13h
Telefone: (41) 2105-9810
WhatsApp: (41) 99277-7200

CENTRAL DE ATENDIMENTO
22 a 62 feira: 08h as 21h
Sabados: 08h as 12h
Telefone: (41) 2105-9810

Campus Séo José dos Pinhais: Avenida Rui Barbosa, 9551 — Centro — Sdo José dos Pinhais, Parana

CENTRAL DE COORDENACAO
22 a 62 feira: 13h as 22h30
Telefone: (41) 2117-9800

WhatsApp: (41) 99277-7200

CENTRAL DE ATENDIMENTO
22 a 62 feira: 08h as 21h
Telefone: (41) 2117-9800

Setor de Cobrancga: Em caso de duvidas, entrar em contato pelo telefone 0800 727 4177, via WhatsApp pelo
namero (41) 2105-4550, de segunda a sexta-feira das 8h as 17h, ou, ainda, pelo e-mail:

contatofinanceiro@bomjesus.br.

§1° A Central de Relacionamento que realiza atendimento a todos os campi da FAE através do telefone
0800 727 4001 das 7h as 21h, de segunda a sexta-feira, ou ainda, pelo Whatsapp (41) 99277-7200.

Campus Curitiba Rua 24 de Maio, 135 — Centro — CEP 80.230-080 — Curitiba — (41) 2105-9810
Campus S&o José dos Pinhais Av. Rui Barbosa, 9551 — Centro — CEP 83.035-320 — S&o José dos Pinhais — (41) 2117-9800

Esse documento foi assinado por KARLA ADRIANE FERNANDES ZENI. Para validar o documento e suas assinaturas acesse https://portaldeassinaturas.bomjesus.br/validate/8ZJ5U-QCXG3-

9MZ8S-YCAS6


mailto:contatofinanceiro@bomjesus.br

centro
universitario

§2° No periodo de recesso escolar — conforme as datas previstas no Calendario Académico — o
expediente de atendimento podera ter alteracdes, nesse caso, verificar a disponibilidade de horario

pelos telefones mencionados neste artigo.

Art. 10 Dé-se ciéncia aos interessados para que a presente produza seus efeitos.

Publique-se.

Curitiba, 07 de dezembro de 2022.

Assinado digitalmente por:

KARLA ADRIANE FERNANDES ZENI
CPF: *** 421 329-**

Data: 07/12/2022 09:41:39 -03:00

Karla Adriane Fernandes Zeni
Coordenadora do Nucleo de Registro e Controle Académico
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