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PORTARIA PROEPE N.° 18/2023

APROVA REGULAMENTO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE
ARQUITETURA E URBANISMO,
BACHARELADO, DA FAE CENTRO
UNIVERSITARIO.

O Pro-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
FAE Centro Universitario, no uso de suas
atribuicbes legais previstas no art. 18 do
Regimento institucional, baixa a seguinte:

PORTARIA

Art. 1° Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Estigio Supervisionado, do Curso de

Arquitetura e Urbanismo, bacharelado, da FAE Centro Universitario.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Curitiba, 04 de abril de 2023.

Assinado eletronicamente por:
EVERTON DROHOMERETSKI
CPF: *** 147.189-**

Data: 18/04/2023 14:30:35 -03:00
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Pr6-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extenséo
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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ARQUITETURA E
URBANISMO, BACHARELADO.

CAPITULO |
DA DEFINIGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O presente regulamento origina-se da obrigatoriedade do cumprimento da disciplina de
Estagio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo, Bacharelado, da FAE Centro

Universitario.

81° Para o desenvolvimento do Estagio Supervisionado estdo alocadas 360 horas na Matriz

Curricular do Curso, divididos em dois semestres.

§2° As horas de estagio supervisionado poderdo ser cumpridas somente a partir do quinto periodo do
curso, para alunos periodizados ou pelo discente que tenha, no minimo, 40% da carga horaria total

do curso integralizada, tendo como prazo maximo para concluséo o nono e décimo periodo do curso.

Art. 2° O Estagio Supervisionado prevé a pratica direcionada para o reconhecimento das atividades
inerentes a area de formacg&o. O Estdgio Supervisionado favorece a pratica, ainda no ambiente de

formag&o, das competéncias profissionais inerentes ao perfil profissional do futuro egresso.

Paragrafo Unico. A pratica de Estagio Supervisionado, de que trata o Caput, contempla um periodo
de atividades vinculadas a instituicbes publicas, privadas ou organizagdes do terceiro setor, em que 0

estagiério possa desenvolver atividades relacionadas as diversas areas de sua formacao.

Art. 3° O estagio supervisionado esta previsto nas Diretrizes Nacionais do Curso de Arquitetura e
Urbanismo e em seu Art. 7°:

§ 1° Os estigios supervisionados s&do conjuntos de atividades de formacéo,
programados e diretamente supervisionados por membros do corpo docente da
instituicBo formadora e procuram assegurar a consolidagcdo e a articulagdo das
competéncias estabelecidas.

§ 2° Os estagios supervisionados visam a assegurar o contato do formando com
situacdes, contextos e instituicdes, permitindo que conhecimentos, habilidades e
atitudes se concretizem em acdes profissionais, sendo recomendavel que suas
atividades sejam distribuidas ao longo do curso.

§ 3° A instituicdo poderéa reconhecer e aproveitar atividades realizadas pelo aluno em
instituicbes, desde que contribuam para o desenvolvimento das habilidades e
competéncias previstas no projeto de curso (RESOLUCAO N° 2, DE 17 DE JUNHO
DE 2010).

Art. 4° Compreendem o Estagio Supervisionado as orientagdes presenciais e a atividade pratica,
referentes a area de formacao profissional, que juntas integralizam o computo das 360 horas, dividido

em dois semestres, com carga horaria de 180 horas em cada semestre.

Campus Curitiba Rua 24 de Maio, 135 — Centro — CEP 80.230-080 — Curitiba — (41) 2105-9810
Campus Séo José dos Pinhais Av. Rui Barbosa, 9551 — Centro — CEP 83.035-320 — S&o José dos Pinhais — (41) 2117-9800

Esse documento foi assinado por EVERTON DROHOMERETSKI. Para validar o documento e suas assinaturas acesse https://portaldeassinaturas.bomjesus.br/validate/X2XE8-RFFSZ-L78PS-

AWEHT



centro
universitario

Art. 5° S&o objetivos do Estagio Supervisionado:
l. Colocar o discente em contato com as praticas adotadas pelo mercado de trabalho;
Il. Proporcionar oportunidades de aplicar as teorias e praticas estudadas em praticas
profissionais existentes nos meios institucionais;
lll.  Consolidar a experiéncia e proporcionar o desempenho profissional do futuro egresso;
IV.  Contribuir na preparacéo do discente para o inicio das atividades profissionais;
V. Oferecer oportunidades de executar tarefas relacionadas a area de interesse;
VI. Complementar a formacdo do aluno por meio do desenvolvimento de habilidades

relacionadas, direta ou indiretamente, com o campo de atuagé&o profissional.

CAPITULO Il
DA SUPERVISAO

Art. 6° As atividades das disciplinas de Estagio Supervisionado estdo sob a responsabilidade da
Coordenacéo de Curso que, por necessidade, pode constituir e delegar as responsabilidades para a

Supervisdo de Estagio.

§1° A Supervisdo de Estdgio pode ser constituida por um professor do curso, ou por uma equipe de
professores designados pela Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo, indicados pela

Coordenacéo de Curso.

§2° S&o atribuicdes da Supervisao de Estagio:
l. Organizar o calendéario da elaboragéo dos trabalhos;
Il. Organizar os critérios que norteardo as varias etapas da avaliacao;
1. Analisar se a estrutura disponivel é suficiente para a execugéo dos estagios;
\VA Disponibilizar as notas e as faltas dentro dos prazos previstos;

V. Orientar e acompanhar as atividades dos estagiarios para o cumprimento da legislacao

vigente;
VL. Aprovar a realizacdo do estagio na organizacao concedente;
VII. Baixar normas e instru¢des pertinentes;
VIII. Definir os critérios que norteardo as varias etapas da avaliacao.

§3° Caso ndo seja nomeada uma Supervisdo de Estagio, todas as responsabilidades referentes a

disciplina sdo da Coordenacéo de Curso.

Art. 7° SO é permitida a realizacao do estagio obrigatorio aos discentes regularmente matriculados
nas disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, de acordo com o processo de integralizagdo do

Curso.
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CAPITULO IlI
DAS ATIVIDADES

SECAO |
DAS ATIVIDADES PRESENCIAS

Art. 8° De acordo com a oferta da disciplina Estagio Supervisionado, acontecerdo as orientacdes

presenciais do Estagio.

§1° As orientagbes presenciais acontecerdo de acordo com cronograma estabelecido no inicio do

semestre pela Supervisdo de Estagio e/ou Coordenacgéo do Curso.
82° A presenca nas orientagGes presenciais é obrigatoria.

83° Cabe a Supervisdo de Estagio conferir a presenca dos alunos e registra-la na ficha de

acompanhamento de estagio.

84° O aluno que ndo comparecer em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) das orientacfes

serd considerado reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado.

Art. 9°  No ambito das atividades presencias, sdo atribuicdes da Supervisdo de Estégio:
l. Avaliar os roteiros de estagio, elaborados pelos alunos, verificando sua viabilidade, e
acompanhar sua execucao;
Il. Orientar os estagiarios na execuc¢édo dos roteiros de estagio e na elaboracgéo do relatério,
indicando bibliografia para consultas;
M. Controlar a frequéncia aos encontros presenciais;
V. Avaliar o relatério final da disciplina de Estagio Supervisionado;
V. Conferir nota aos discentes da disciplina de Estagio Supervisionado;

VI. Lancar as notas do Estagio Supervisionado nos sistemas da FAE Centro Universitario.

SECAO Il
DAS ATIVIDADES PRATICAS

Art. 10. A realizagdo do Estagio Supervisionado contempla o desenvolvimento assistido de
atividades afins com a area de formacdo, em instituicdes publicas, privadas ou organiza¢ges do
terceiro setor, conveniadas com a FAE Centro Universitario e selecionadas pelo discente.

81° No intuito de proporcionar a qualidade do estagio, a Supervisdo de Estagio deve aprovar o
desenvolvimento das atividades na instituicdo selecionada pelo discente. Somente apds a anuéncia

da Supervisdo de Estagio o discente podera dar sequéncia ao processo de contrato de estagio.

82° As atividades de estagio, no curso de Arquitetura e Urbanismo, Bacharelado, devem
obrigatoriamente estar vinculado as areas de Arquitetura, Urbanismo, Paisagismo e/ou Construcao
civil, conforme Lei n°® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, que regulamenta o exercicio da Arquitetura

e Urbanismo.
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83° As atividades praticas na instituicdo concedente correspondem a carga horaria total prevista para

a disciplina, conforme paragrafo primeiro do Art. 1°.

Art. 11. A conducdo das atividades da disciplina deve estar em conformidade com a legislacdo

vigente, em tudo que ela dispbe.

Art. 12 . As horas de estagio deverdo ser cumpridas no semestre vigente. Portanto, o aluno deve
estar atento ao procedimento a ser cumprido para o inicio das atividades de estagio, conforme

descrito no Capitulo Ill deste documento.

Art. 13. O discente que, eventualmente, for funcionario efetivo de uma empresa vinculada as areas

de formacdo, podera realizar o estagio na prépria empresa em que trabalha.

Paragrafo unico. No caso disposto no Caput, o discente devera efetuar a matricula na disciplina de
Estagio Supervisionado e seguir todos os procedimentos previstos neste regulamento, exceto o que &

préprio para a contratacéo de estagiério.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

SEGAO1
DAS ETAPAS DO ESTAGIO

Art. 14. O Estagio Supervisionado deve realizar-se de acordo com as seguintes etapas:

I Matricula na disciplina de Estagio Supervisionado, de acordo com a instrucdo de matricula,
seguindo o proposto no Projeto Pedagogico do Curso;

Il Inscri¢éo junto a Supervisao de Estagio, com a indicagéo da instituicdo concedente em que
o discente ira desenvolver as atividades praticas da disciplina;

lll.  Assinatura do contrato entre o discente, a FAE Centro Universitario e a empresa em que o
estagio sera desenvolvido;

IV.  Desenvolvimento das atividades praticas na instituicdo concedente e as orientac6es na FAE
Centro Universitério;

V. Concluséo da disciplina de Estagio Supervisionado, que exige a apresentacao, por parte do
discente, de:
a) Elaboracao, reviséo e entrega dos relatorios de estagio;
b) Comprovacdo de presenca a pelo menos 75% nas orientagbes do Estagio

Supervisionado;

c) Declaracao do término do estagio, sendo essa emitida pelo Nucleo de Empregabilidade

e/ou pela instituicdo concedente do estagio.

§1° O acompanhamento académico do Estagio Supervisionado é atribuicdo da Supervisdo de

Estagio.
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§2° O acompanhamento legal da assinatura do contrato, desenvolvimento das atividades e concluséo
do Estagio é de competéncia do Nucleo de Empregabilidade. O fluxo dos procedimentos legais do
estagio e as atribuicdes do Nucleo de Empregabilidade séo definidos em documentacéo especifica do
Ncleo.

DOS RELATORIOS

Art. 15. Os discentes deverdo, ao término de cada um dos Estagios Supervisionados, elaborar o
Relatério Final de Estagio, apresentando nesse, de forma detalhada, todas as atividades

desenvolvidas durante a disciplina.

§1° O Relatdrio Final de Estagio deve ser elaborado e apresentado conforme as Manual de Trabalhos

Académicos — Normas e Orientacao, disponivel no FAE Connect.

§2° O discente devera fazer duas coOpias do Relatério Final de Estigio. Uma cépia deverd ser
entregue para a avaliagdo da Supervisdo de Estagio. A outra deverd protocolada no Nucleo de
Empregabilidade, para arquivo legal.

SECAO Il _
DA AVALIACAO

Art. 16. A avaliacdo da disciplina Estagio Supervisionado serd composta pelas seguintes notas:
I Avaliacdo do Relatério Final de Estagio — Peso 7,0 (sete). A nota serd atribuida pela
Supervisdo de Estagio.
1 Avaliacdo das Atividades Presenciais — Peso 3,0 (trés). A nota sera atribuida pela

Supervisédo de Estagio.

81° A nota final do Estagio Supervisionado consiste ha soma das notas atribuidas ao Relatério Final

de Estagio e a Avaliagdo das Atividades Presenciais.

§2° As avaliacdes da Supervisdo de Estagio sdo soberanas, ndo estando sujeitas a revisdo quanto as

notas atribuidas e ndo cabendo avaliacao final ou prova substitutiva.

83° Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 7,0 e freqiiéncia minima

de 75% nas atividades presenciais e praticas.

84° A ata de aprovacgdo deverd ser arquivada no prontudrio do aluno, juntamente com uma copia do

contrato de estagio e uma cépia, impressa ou digital (em formato PDF), do Relatério Final de Estagio.

85° Estard reprovado o discente que nao realizar as Atividades de Docéncia e/ou ndo apresentar o

Relatério Final de Estagio no prazo estabelecido pela Supervisdo de Estagio.
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CAPITULO IV
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO

Art. 17. Sao direitos do estagiario, de acordo com a legislacdo em vigor:
I Dispor dos elementos necessarios a execucdo das atividades dentro das possibilidades
cientificas e técnicas da FAE Centro Universitario;
I. Contar com a orientacéo de professor para a realizacdo do Estagio Supervisionado;
Il Ser previamente informado sobre o Regulamento de Estagio Supervisionado e sua

programacao.
DOS DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 18. Sao deveres do estagiario:
. Cumprir integralmente o disposto neste Regulamento;
Il. Apresentar ao Supervisor de Estagio as atividades propostas, dentro do prazo fixado;
Il Seguir as orientacdes deste documento para iniciar e terminar o periodo de Estagio

Supervisionado.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino,

Pesquisa e Extenséo, apds ouvir a Supervisdo de Estagio.
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ANEXO | — FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS E ANDAMENTO DO ESTAGIO

O

SUPERVISIONADO

De acordo com o processo de integralizacdo do curso, no periodo estabelecido
pelo Projeto Pedagdgico do Curso, o discente encontra a vaga para o
Estagio Supervisionado. O discente deve matricular-se na disciplina de
Estagio, compondo assim seu plano de estudos do semestre em andamento.

v

Antes de iniciar o Estagio Supervisionado, o discente devera acicnar o
Nicleo de Empregabilidade e Empreendedorismo quanto 4 vaga.

¥

O Nicleo de Empregabilidade venficara se a instituigde onde acontecera o
Estagio tem ou n3o convénio com a FAE, se a vaga esta adequada as
atividades definidas no Regulamento de Estagio (A venficacdo das
atividades devera ser feita pela Coordenacéo do Curso, ou Supervisdo de

Estagio, quando houver)

Inicio do Estagio — O discente so iniciara o
estagio a partir da etapa 8.

Ndao sio reconhecidas as horas de
estagio antes que sejam cumpridos os
requisitos anteriores.

Alunos que ja atuam profissionalmente na
area do conhecimento de seu curso, iniciam
o processo de Estagio Supervisionado
também na etapa 8. Neste caso o aluno
devera comprovar documentalmente o
vinculo empregaticio com a instituigdo onde
trabalha (Fotocopia da carteira de trabalho
ou declaracdo de estagio) e procurar o
Nucleo de Empregabilidade e
Empreendedorismo para firmar o convénio
entre a FAE e a Empresa.

¥

A J

Se houver convénio, o MNicleo de
Empregabilidade e Empreendedorismo
recolnera o Seguro Obrigatdrio e

Se ndo houver convénio
entre a instituico
concedente do estigio e a

¥

Além dos encontros quinzenais, a
Supervisio de Estagio deve fazer o
° acompanhamento do relatorio de

enviara a Instituicdo Concedente o FAE O Nicko de Estagio, conforme previsto no
Contrato de Estaqio para que a empresa Emp'regabilidade e Regulamento.
preencha o©s campos  periinentes Empreendedorismo

necessarios e assine.

h

O Discente devera retirar 0 Confrato de
Estagio na instituicio Concedente e
trazer para o Niicleo de
Empregabilidade e Empreende-

providenciard o necessario
para que as instituicdes
firmem o convénio.
(Firmado o©  convénio
segue o fluxo normal do
estagio).

l

Ao final do tempo de estagio, a
Supervisio de Estagio deve
encaminhar o discente para o
Nicleo de Empregabilidade e

dorismo, com as assinaturas da Empreendedorismo, com a
Empresa e do Estagiario. finalidade de encemar legalmente o
¥ estagio.

O Nicleo encaminhara o Contrato de
Estdgio para verificagdo, andlise e
validag3o da Coordenacio de Curso.
Apds andlise, se o0 estagio estiver
adequado as exigéncias do Curso, a
Coordenacdo do Curso, ou se for o caso,
a Supervisio de Estagio, assina confrato.

v

O Nicleo de Empregabilidade e
Empreendedorismo, apés parecer da
Coordenacdo de Curso assinara o
Contrato do Estagio.

2

0O Nicleo de Empregabilidade e
Empreendedorismo providenciara o
Termo de Rescisio de Estagio.

¥

O aluno solictara A instituic3o
concedente a declarac3o de estagio,

com as horas cumpridas. Deve insenir
uma copia no relatorio final e

entregar uma copia ao Nucleo de
Empregabilidade e
Empreendedorismo.
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