PORTARIA PROEPE N.° 48/2015

FAE

CENTRO UNIVERSITARIO

APROVA REGULAMENTO DAS ATIVIDADES

DE ESTAGIO _ SUPERVISIONADO
RELACIONADAS AS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DO CURSO DE

FILOSOFIA, BACHARELADO, DA FAE CENTRO
UNIVERSITARIO.

PORT

Art. 1° Fica aprovado, conforme anexo, o Regul

O Pro-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
FAE Centro Universitario, no uso das atribuigdes
legais previstas no art. 18, X, do Regimento, e
considerando o disposto no art. 7°, §4°, da Portaria
PROEPE 47/2015, de 16 de novembro de 2015,
baixa a seguinte

ARIA

amento das atividades de Estagio Supervisionado

relacionadas as Atividades Complementares do Curso de Filosofia, bacharelado, da FAE Centro

Universitario.

Art. 2°

O Regulamento ora aprovado aplicar-se-a a todos os discentes do Curso de Filosofia,

bacharelado, que se enquadrem nos dispositivos da Portaria PROEPE n.° 47/2015, de 16 de

novembro de 2015, da FAE Centro Universitario.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Curitiba, 16 de novembro de 2

Pro-Réitor de Ensino,

FAE CENTRO U

Pesquisa e Extensao

NIVERSITARIO
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Anexo a Portaria PROEPE n.° 48/2015

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO RELACIONADAS AS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE FILOSOFIA, BACHARELADO, DA FAE
CENTRO UNIVERSITARIO

CAPITULO|
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O presente Regulamento origina-se da obrigatoriedade do cumprimento de 50 (cinquenta)
horas de atividades de Estagio Supervisionado relacionadas as Atividades Complementares do Curso
de Filosofia, bacharelado, da FAE Centro Universitario, conforme previsto no art. 7°, §4°, da Portaria
PROEPE n.° 47/2015, de 16 de novembro de 2015.

Art. 2° O Estagio Supervisionado prevé a pratica direcionada para o reconhecimento das atividades
inerentes a area de formacédo e favorece a pratica, ainda no ambiente de formacgao, das
competéncias profissionais inerentes ao perfil profissional do futuro egresso.

§1° A pratica de Estagio Supervisionado, de que trata o caput, contempla um periodo de atividades
vinculadas a instituicbes publicas, privadas ou organizacdes do terceiro setor, em que o estagiario
possa desenvolver atividades relacionadas as diversas areas de sua formacao.

§2° A pratica de Estagio Supervisionado e o fluxo das atividades segue em todo o previsto pela Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 3° Sao objetivos do Estagio Supervisionado:

l. Colocar o discente em contato com as praticas adotadas pelo mercado de trabalho;

Il. Proporcionar oportunidades de aplicar as teorias estudadas em praticas profissionais
existentes nos meios institucionais;

lll.  Consolidar a experiéncia e proporcionar o desempenho profissional do futuro egresso;

IV.  Contribuir na preparagao do discente para o inicio das atividades profissionais;

V. Oferecer oportunidades de executar tarefas relacionadas a area de interesse;

VI. Complementar a formagdc do aluno por meioc do desenvolvimento de habilidades
relacionadas, direta ou indiretamente, com o campo de atuacao profissional.

CAPITULO I
DA SUPERVISAQ

Art. 4° As atividades de Estagio Supervisionado estio sob a responsabilidade da Coordenacgdo de

Curso que, por necessidade, pode constituir e delegar as responsabilidades para a Supervisdo de
Estagio.
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§1° A Supervisdo de Estagio pode ser constituida por um professor do curso, ou por uma equipe de
professores designados pela Coordenagéo de Curso.

§2° Sao atribuigdes da Superviséo de Estagio:
I Organizar o calendario de elaboragdo dos trabalhos;
Il. Organizar os critérios que nortearao as varias etapas da avaliagao;
IIl.  Analisar se a estrutura disponivel & suficiente para a execucao dos estagios;
IV. Orientar e acompanhar as atividades dos estagiarios para o cumprimento da legislagao
vigente;
V. Aprovar a realizagdo do estagio na organizagao concedente;
VI. Baixar normas e instrucoes pertinentes;
VIl.  Definir os critérios que norteardo as varias etapas da avaliagéo.

§3° Caso nio seja nomeada uma Supervisdo de Estagio, todas as responsabilidades referentes a
disciplina seréo da Coordenagao de Curso.

Art. 5° So6 sera validada a realizacdo das atividades de Estagio Supervisionado aos discentes
regularmente matriculados no Curso de Filosofia, bacharelado, da FAE Centro Universitario.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES

SEGAO |
DAS ATIVIDADES PRESENCIAS

Art. 6° No ambito das atividades presencias, sdo atribuicdes da Superviséo de Estagio:
I Avaliar os roteiros de estagio, elaborados pelos alunos, verificando sua viabilidade, e
acompanhar sua execugao;
1. Orientar os estagiarios na execugdo dos roteiros de estagio e na elaboragéo do relatorio,
indicando bibliografia para consultas;
.  Controlar a frequéncia aos encontros presenciais;
IV.  Avaliar o relatério final das atividades de Estagio Supervisionado.

SECAO Il
DAS ATIVIDADES PRATICAS

Art. 7° A realizacdo do Estagio Supervisionado contempla o desenvolvimento assistido de
atividades afins com a area de formag&o, em instituicdes publicas, privadas ou organizagbes do
terceiro setor, conveniadas com a FAE Centro Universitario e selecionadas pelo discente.

Paragrafo tnico. No intuito de proporcionar a qualidade do estagio, a Supervisdo de Estagio deve
aprovar o desenvolvimento das atividades na instituicéo selecionada pelo discente e, somente apos a
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anuéncia da Supervisdo de Estagio, o discente podera dar sequéncia ao processo de contrato de
estagio.

Art. 8° A condugdo das atividades de Estagio Supervisionado deve estar em conformidade com a
legislag&o vigente, em tudo que ela dispde.

Art. 9° As horas de estagio nio serdo contabilizadas de forma retroativa, portanto, o aluno deve
estar atento ao procedimento a ser cumprido para o inicio das atividades de Estagio Supervisionado.

Art. 10. O discente que, eventualmente, for funcionario efetivo de uma empresa vinculada as areas
de formac&o, podera realizar o estagio na propria empresa em que trabalha.

CAPIiTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

SECAOI
DAS ETAPAS DO ESTAGIO

Art. 11. O Estagio Supervisionado deve realizar-se de acordo com as seguintes etapas:

I Inscri¢do junto a Supervisdo de Estagio, com a indicag&o da instituicio concedente em que
o discente ira desenvolver as atividades de estagio;

Il Assinatura do contrato entre o discente, a FAE Centro Universitario e a empresa em que o
estagio sera desenvolvido;

Il Desenvolvimento das atividades praticas na instituicdo concedente e as orientagdes na FAE
Centro Universitario;

IV. Concluséo das atividades de Estagio Supervisionado, que exige a apresentagao, por parte
do discente, de:
a) elaboragéo, reviséo e entrega dos relatérios de estagio;
b) declaragéo do término do estagio, sendo essa emitida pelo Nucleo de Empregabilidade
da FAE Centro Universitario e/ou pela instituicio concedente do estagio.

§1° O acompanhamento académico do Estagio Supervisionado é atribuicdo da Supervisao de
Estagio.

§2° O acompanhamento legal da assinatura do contrato, desenvolvimento das atividades e concluséo
do Estagio Supervisionado € de competéncia do Nucleo de Empregabilidade da FAE Centro
Universitario.

§3° O fluxo dos procedimentos legais do Estagio Supervisionado e as atribuigdes do Nucleo de
Empregabilidade encontram-se no fluxograma do Anexo | deste Regulamento.
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SEGAO Il
DOS RELATORIOS

Art. 12. Os discentes deverdo, ao término do Estagio Supervisionado, elaborar o Relatério Final de
Estagio, apresentando nesse, de forma detalhada, todas as atividades desenvolvidas durante a
disciplina, conforme exigéncia do Nucleo de Empregabilidade e manuais descritivos.

SECAO Il
DA AVALIAGAO

Art. 13. A avaliagao do Estagio Supervisionado sera quantitativa e se pautara no cumprimento de 50
(cinquenta) horas, registradas como Atividades Complementares.

Paragrafo unico. Cabe ao Nucleo de Empregabilidade aferir o cumprimento das 50 (cinquenta) horas
de Estagio Supervisionado e ao aluno protocolar a aferigdo na Central de Atendimento do campus
para que se proceda com a validacao das horas.

CAPITULO IV )
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

SEGCAO | )
DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO

Art. 14. Sao direitos do estagiario, de acordo com a legislagao em vigor:
IL Dispor dos elementos necessarios & execugdo das atividades dentro das possibilidades
cientificas e técnicas da FAE Centro Universitario;
IL. Contar com a orientag&o de um professor para a realizago do Estagio Supervisionado;

ll.  Ser previamente informado sobre o Regulamento de Estagio Supervisionado e sua
programagao.

SEGAO I ]
DOS DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 15. Sao deveres do estagiario:
l Cumoprir integralmente o disposto neste Regulamento:
i Apresentar ao Supervisor de Estagio as atividades propostas, dentro do prazo fixado;

ll.  Seguir as orientagdes deste documento para iniciar e terminar o periodo de Estagio
Supervisionado.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 16. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos no ambito da Coordenacao de
Curso, apés ouvir o respectivo Colegiado.
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ANEXO |

CENTRO UNIVERSITARIO

FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS E ANDAMENTO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE FILOSOFIA, BACHARELADO, DA FAE CENTRO

UNIVERSITARIO

De acordo com o processo de integralizac3o do curso, no periodo estabelecido
pelo Projeto Pedagogico do Curso, o discente encontra a vaga para o
Estagio Supervisionado. O discente deve mafricular-se na disciplina de
Estagio, compondo assim seu plano de estudos do semestre em andamento.

v

Antes de iniciar o Estagio Supenvsionado, o discente devera acionar o
Niicleo de Empregabilidade e Empreendedorismo quanto 3 vaga.

P

DNudeodeEmmgaNﬂademnﬁmseamsﬂm;aommme
Estagio tem ou ndo convénio com a FAE, se a vaga esta adequada as
atividades definidas no Regulamento de Es!?lo (A verficagdo das
atvidades devera ser feita pela Coordenagao do Curso, ou Supenvisio de
Estagio. quando houver)

h 4

Se houver convénio. o MNucleo de
Empregabilidade e Empreendedorismo
recolhera o Segwro Obrigatéric e
enviara a Institiico Concedente o
Contrato de Estaqgio para que a empresa
areeﬂcrta 0s campos pertinenies
NECessanos e assine.

¥

O Discente devera retirar o Contrato de
Estdgio na instituicdo Concedente e
trazer para o Niicleo de

Alem dos encontros quinzenais, a
Supervisdo de Eslagio deve fazer o
acompanhamenio dos relatonos de
Estagio, conforme previsto no
Regulamento, a cada 100 horas de
estagio.

v

adequado as exigéncias do Curso, a
Coordenacdo do Curso, ou se for o caso,
a Supervisdo de Estagio, assina contrato.

v

O HNicleo de Empregabilidade e
Empreendedorismo, apds parecer da

Ao final do tempo de estagio, a
Supervisio de Estagic deve
encaminhar o discente para o
Niicleo de Empregabilidade e
Empreendedorismo, com a
finalidade de encerrar legalmente o
estagio.

v

O Nicleo de Empregabilidade e
Empreendedorismo providenciara o
Termo de Rescis3o de Estagio.

3

Coordenacdo de Curso assinarda o
Contrato do Estagio.
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O aluno sobctara 3  instituicio
concedente a declaracdo de estagio,
com as horas i Deve insenr
uma copia no relatorio final e
entregar uma copia ao Nucleo de
Empregabilidade e
Empreendedorismo.
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