PORTARIA PROEPE N.° 03/2023

centro
universitario

FAE

APROVA O REGULAMENTO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DO CURSO SUPERIOR
DE TECNOLOGIA EM GESTAO COMERCIAL,
PRESENCIAL, DA FAE CENTRO
UNIVERSITARIO.

PORT
Art. 1°
Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Comerc

da FAE Centro Universitario.

Art. 2°

O Pro-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
FAE Centro Universitario, no uso das atribuicdes
legais previstas no art. 18, X, do Regimento, baixa
a seguinte

ARIA

Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento para as Atividades Complementares do

ial, modalidade presencial, Matriz Curricular 2023,

O Regulamento ora aprovado aplicar-se-4 a todos os discentes ingressantes do Curso

Superior de Tecnologia em Gestdo Comercial, da FAE Centro Universitario.

Art. 3°

Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando disposi¢cdes em contrario.

Curitiba, 27 de fevereiro de 2023.

Assinado eletron

icamente por:

EVERTON DROHOMERETSKI
CPF: ***147.189-**
Data: 27/02/2023 18:33:48 -03:00

Everton Drohomeretski

Pro6-Reitor de Ensino,

Campus Curitiba
Campus Séao José dos Pinhais

Pesquisa e Extensao

Rua 24 de Maio, 135 — Centro — CEP 80.230-080 — Curitiba — (41) 2105-9810
Av. Rui Barbosa, 9551 —

Centro — CEP 83.035-320 — S&o José dos Pinhais — (41) 2117-9800
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Anexo a Portaria PROEPE n.° 03/2023

REGULAMENTO PARA AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO COMERCIAL, MODALIDADE PRESENCIAL,

Art. 1°

MATRIZ CURRICULAR 2023

O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento das 240 (duzentas

e quarenta) horas destinadas as Atividades Complementares do Curso Superior de Tecnologia em

Gestédo Comercial, modalidade presencial, conforme a concepcéo do Projeto Pedagdgico do referido

Curso, em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais € com as normas institucionais.

Art. 2°  As Atividades Complementares tém por objetivos:

I Desenvolver a autonomia intelectual do discente, favorecendo sua participacdo em
atividades de estudos diversificados que contribuam para a formacéo e atuagéo profissional;

Il Encorajar as habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar;

1. Fortalecer a articulacédo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva;

IV.  Incentivar a participacé@o do discente em projetos de extensao universitaria, tanto académica
como comunitaria.

Art. 3°  Compete & Coordenacéo do Curso:

I Propiciar, organizar e divulgar Atividades Complementares internas e externas;

Il. Incentivar a participacdo do discente em eventos académicos e culturais organizados por
outros érgaos que ndo somente aqueles circunscritos na FAE Centro Universitario;

1. Estabelecer vinculos com outros nudcleos e érgaos internos e externos, junto aos quais 0s
discentes possam desenvolver Atividades Complementares;

IV.  Organizar e divulgar, periodicamente, calendario das Atividades Complementares internas;

V. Estabelecer critérios para inscricdo e selecdo dos interessados nas Atividades
Complementares internas e externas;

VI.  Analisar solicitacbes relacionadas a convalidagdo de horas e fiscalizar o processo de
convalidacao para garantir sua adequacao ao Projeto Pedagdgico dos respectivos cursos e
a este Regulamento.

Art. 4°  S&o atribuicdes do Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA:

I Registrar nos respectivos prontudrios dos discentes as horas obtidas para integralizacdo
das Atividades Complementares em cada uma das atividades realizadas, respeitando-se as
consideracdes da Coordenacdo do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Comercial;

Il Supervisionar o cumprimento da carga horaria estipulada para as Atividades
Complementares;

M. Receber, mediante requerimento do discente em protocolo apropriado, as solicitagfes de
convalidacdo de horas em Atividades Complementares, bem como o0s respectivos
documentos comprobatorios;
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IV.  Manter e controlar o registro das Atividades Complementares de cada discente, bem como
0s respectivos documentos comprobatorios;
V. Emitir relatérios das horas integralizadas para o cumprimento das Atividades

Complementares de cada discente.

Art. 5° Na FAE Centro Universitario, as Atividades Complementares sdo de responsabilidade
discente, a serem cumpridas ao longo do curso, validadas de acordo com tabela especifica anexa a

este regulamento.

§1° As Atividades Complementares do discente deverdo ser cumpridas pelo académico no decorrer

do Curso, obedecendo a carga horaria minima total de 240 (duzentas e quarenta) horas até a

conclusao.

§2° O discente devera realizar, preferencialmente, ao menos uma atividade relacionada a um dos

temas transversais a seguir:

I direitos humanos;
Il educacdo ambiental;
Il. histéria e cultura afro-brasileira e indigena.

Art. 6° A convalidacdo das horas das Atividades Complementares devera respeitar o disposto na
tabela anexa, necessitando, para a convalidagdo, de documentagcao comprobatéria, protocolada pelo

discente na Central de Atendimento.

81° As atividades certificadas pelo Nucleo de Extensdo Universitdria — NEU da FAE Centro
Universitario serao encaminhadas para convalidagao automaticamente, ndo havendo necessidade de

protocolo junto a Central de Atendimento.

§2° Cabe a Coordenacdo de Curso julgar os pedidos de convalidacdo de horas de atividades néo

constantes nesta portaria.

Art. 7° Para efeito de comprovacao oficial da carga horaria em Atividades Complementares, 0
Nucleo de Registro e Controle Académico registrard as horas validadas no histérico escolar do

discente.

Art. 8° Ao final do dltimo semestre letivo, ao discente provavel formando que nao tiver cumprido as
horas previstas para Atividades Complementares, sera vedada a colacdo de grau até a devida
comprovacdo do cumprimento das Atividades Complementares e demais componentes curriculares

obrigatorios.

81° As horas previstas para Atividades Complementares deverdo ser cumpridas e devidamente
comprovadas respeitando o prazo maximo para a integralizacdo do curso prevista no Projeto

Pedagégico do Curso.

§2° A data de conclusdo de curso registrada em histérico escolar estara condicionada ao

cumprimento das Atividades Complementares.
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Art. 9° Somente poderdo ser integralizadas no cObmputo das horas das Atividades
Complementares, inclusive para os discentes matriculados no Ultimo semestre, aquelas cujo
comprovacao tenha sido protocoladas até 30 (trinta) dias antes do ultimo dia letivo do Ultimo semestre

do curso.

Art. 10. No caso de trancamento, quando do regresso do discente ao curso, este devera cumprir as
Atividades Complementares de responsabilidade discente.

Art. 11. Somente serdo registradas e convalidadas as Atividades Complementares de discentes

regularmente matriculados na FAE Centro Universitario.

Art. 12. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagédo de Curso de
Tecnologia em Gestdo Comercial, modalidade presencial.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor nos termos de sua aprovagdo, observados os demais
dispositivos legais e normativos na data da sua publicacéo.
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FAE

ANEXO AO REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO COMERCIAL — PRESENCIAL - MATRIZ CURRICULAR

2023.

TIPO DE ATIVIDADE

NUMERO DE HORAS PARA CONVALIDAGAO EM
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE
RESPONSABILIDADE DISCENTE

Participagdo como ouvinte em congressos, seminarios,
oficinas, jornadas de estudos e outras atividades de
natureza académico-cientifica ou de pratica profissional.

Até o limite de 120 horas. Validado de acordo com a
carga-horaria do certificado.

Participagdo em visitas técnicas.

Até o limite de 80 horas. Validado de acordo com a
carga-horaria do certificado.

Organizagao de congressos, seminarios, oficinas, jornadas
de estudos, visitas técnicas e outras atividades de natureza
académico-cientifica ou de pratica profissional.

Até o limite de 80 horas. Validado de acordo com a
carga-horaria do certificado.

Apresentacao de trabalho em congressos, seminarios,
jornadas de estudos e outras atividades de natureza

Até o limite de 60 horas. Validado de acordo com a
carga-horaria do certificado. O aluno devera

IV. . L » . . L -
académico-cientifica ou de pratica profissional protocolar certificado de participagédo e copia do
(comunicagdo, poster, oficina ou minicurso). trabalho para validagédo da Coordenagao do Curso.

R . Até o limite de 120 horas. Validado de acordo com a
Participagdo em cursos extracurriculares, em assuntos . o ~

V. . carga-hordria do certificado. As horas deverdo ser

correlatos as dreas pertencentes ao curso. . ~

validadas pela Coordenagdo do Curso.

Participagdo em programas, projetos e agoes de extensao

o universitaria com enfoque comunitario e voluntario Até o limite de 120 horas. Validado de acordo com a
" |oferecidas pelo Nucleo de Extens3o Universitaria, Pastoral |carga-horaria do certificado.
Universitaria e FAE Social.
Participagcdo em programas, projetos e acoes de extensdo .. .
. p. g . S el o . L. Até o limite de 120 horas. Validado de acordo com a
VIl. |universitaria com enfoque comunitario e voluntario L. .
. . carga-horaria do certificado.
oferecidas por entidades externas.
T Participacao no Projeto Rondon pela FAE Centro Até o limite de 120 horas. Validado de acordo com a
" |Universitdrio, enquanto aluno regular da Instituicdo. carga-horaria do certificado.
Disciplinas de outros cursos da FAE Centro Universitario que
nao tenham sido convalidadas mediante aproveitamento de
7 estudos para as disciplinas regulares, via andlise curricular, |Até o limite de 80 horas. As horas deverdo ser
" |durante o processo de transferéncia interna ou pelo sistema |validadas pela Coordenagdo de Curso.
de equivaléncias (enriquecimento curricular) e que possuam
aderéncia ao curso.
Disciplinas cursadas em outras Institui¢des de Ensino
Superior que ndo tenham sido convalidadas mediante
. aproveitamento de estudos para as disciplinas regulares via [Até o limite de 60 horas. As horas deverao ser
’ andlise curricular, durante o processo de transferéncia validadas pela Coordenagdo de Curso.
externa ou analise curricular, e que possuam aderéncia ao
Ccurso.
. . e Até o limite de 120 horas. Validado de acordo com a
Desenvolvimento de projetos de Iniciagdo Cientifica e de , . o e
XI. . . . L carga-horaria do certificado. O relatério final da
Pesquisa desenvolvido dentro da FAE Centro Universitério. L
atividade deve acompanhar o protocolo.
. - . Até o limite de 200 horas. Valida-se 50 horas por
Trabalho efetivo ou estagio extracurricular remunerado ou . ~
~ ~ N ‘o . . semestre de atividade, com a apresentagdo de
XIl. | ndo, em fungGes correlatas as praticas profissionais do ~ L. ~
documentagdao comprobatdria. As horas deverdo ser
curso. . ~
validadas pela Coordenagdo do Curso.
Participacdo em d6rgaos de representacdo estudantil, . .
e . o - - Até o limite de 60 horas. Validado de acordo com a
Xlll. |representante de turma ou de representagdo discente em . . o
Lo . S carga-horaria do certificado.
orgaos colegiados da instituicdo.
. . Até o limite de 40 horas. Valida-se 02 horas por
Participagao como ouvinte em bancas de Trabalho de . . ? .
~ ~ - . atividade. Em bancas externas o discente deverd
XIV. [Conclusdo de Curso e apresentagao de praticas realizadas L. . . R
N L apresentar relatério e convalidar junto a
nas disciplinas extensionistas (Labs). .
Coordenagdo de Curso.
R . L Até o limite de 120 horas. Validado de acordo com a
XV. |Participagdo em atividades de monitoria

carga-hordria do certificado.
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